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APRESENTACAO

Bem-vindo ao Manual de Utilizagdo do Sistema Auditoria.net. Esta 22 edi¢cdo do
manual foi desenvolvida com o objetivo de aprimorar, auxiliar e otimizar o processo de
prestacdo de contas e auditoria interna no Sistema Conselhos de Odontologia,
garantindo maior eficiéncia, precisao e integridade em nossas operagdes. Esta
atualiza¢do do manual contém um passo a passo completo para ajuda-lo a navegar e
utilizar todas as funcionalidades do Auditoria.net com facilidade e eficacia

Igor Barbosa

Gerente de Auditoria

Publicado em 19 de margo de 2025
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INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo fornecer orientagdes passo a passo para a utilizagao
do sistema Auditoria.net, focando especialmente em auditorias e prestacdes de contas.
Destina-se a garantir que os usuarios possam navegar e operar o sistema de maneira
eficiente, realizando todas as tarefas necessarias para a correta prestagdo de contas e
envio de informacgdes para o Federal.

AUDITORIA.NET

1. Acesso ao Sistema
1.1. Acesso ao Moédulo Auditoria.Net
Para acessar o sistema Auditoria.net, siga os seguintes passos:

e Acesse o site da Implanta referente ao seu Regional.
Ex.: https://cro-XX.implanta.net.br (troque o XX pela sigla do Estado)

e Digite seu nome de usudrio e senha nos campos apropriados.
e Clique no icone com quadradinhos e apds, no botao " Auditoria.net" para ser
direcionado Pagina Principal do médulo.

[ =] i w 55| [

AGENDA AUDITORIA_NET COMPRAS & GESTAOTCU_NET LICITACHES NET PCS.NET SIALMNET
FINANCEIRANET (CONTRATOS.NET
: - - -

8 ax ® (2 = X

SISCAF.NET SISCONT.NET SISDOCNET CONSELHEIROS.NET FISCALIZAGAO.NET PROCESSOS.NET SISPAD.NET
e =, (m

N e & e i fa Y’

SISPAT.NET PORTAL DE CRM.NET SITE IMPLANTA PROGRAMAS & ASSINATURAS VISAD NACIONAL NET
TRANSPARENCIA NET PROJETOS.NET DIGITAIS.NET
Ld o

RELATORIOS

LICENCAS

LGPD



https://cro-xx.implanta.net.br/
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1.2. Sincronizar com o Federal

Todas e quaisquer alteragdes realizadas pelo Conselho Federal somente serdo
visiveis para o Conselho Regional se for realizada a sincronizagao na base do Regional.

Apds uma solicitagdo do CFO, a Implanta desenvolveu uma sincronizagdo automatica
que acontece toda vez em que qualquer usudrio entre no sistema Auditoria.net.

SINCRONIZANDO COM O CONSELHO FEDERAL

Iniciando sincronizaggo
Iniciando sincronizagzo de aprovagiolreprovagao de transmissdes
Iniciando sincronizagdo de Prestagdes de Contas

Concluindo sincronizagio de Prestagbes de Contas

Concluido sincronizagao de aprovagao/reprovacao de transmissdes

Concluindo sincronizagio

Contudo, caso haja falha, é possivel sincronizar manualmente as informac¢des com o
Federal, seguindo as instrucdes abaixo:

e Na pdgina principal, va em “Ferramentas” e selecione a opcdo
“Configuracdes”.

FERRAMENTAS

—
——
Notificagdes

PRESTAGAO DE CONTAS E-mails remetentes




CONSELHO

FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

e Na tela de Configuragdes, clique na opgao "Sincronizar".

& AUDITORIA BicRo-£s I

= FERRAMENTAS » CONFIGURAGOES

Geral
ansm;[io DE
CONTAS
Url base do Auditoria.NET instalado no Conselho Federal hitps:/cfo-brimplanta.net.br
Utilizar nomenclatura "Homologado/Nao- m
Homologado"

e m UN i
FERRAMENTAS

Na sequéncia, sera carregada uma tela de sincronizagao.

SINCRONIZANDO COM O CONSELHO FEDERAL

Iniciando sincronizagao

Iniciando sincronizagio de Prestagbes de Contas

Iniciando sincronizagdo de aprovagio/reprovacao de transmissdes
Concluindo sincronizaco de Prestagfes de Contas

Concluido sincronizagao de aprovagio/reprovagao de transmissdes

Concluindo sincronizagao

(" §

A sincronizacdo ndo podera apresentar nenhum erro. Se ocorrer algum erro, o CRO
deverd entrar em contato com o Setor de Tecnologia do Conselho Federal, via sistema
GLPI.

Se a sincronizacdo ndo retornar com qualquer erro, clique em “OK”, a base de dados
do Conselho Regional esta atualizada e pronta para utilizacao.
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2. Consultar uma Prestacao de Contas ou Auditoria Interna

Com a base de dados sincronizada e atualizada, o Conselho Regional podera
consultar quais prestagcdes de contas ou auditorias internas estdo abertas. Para
consultar, siga os seguintes passos:

e No menu principal, passe o mouse pelo icone "Prestacdo de Contas", e em
seguida, cliqgue na opgao “Prestacdes de Contas” que se encontra a direita.

& AUDITORIA

FIIESTA{EQ DE CONTAS

PRESTACAO DE CONTAS

Prestacdes de Contas

Consolidagdes de Prestacdes de
Contas

Transmitir ao federal

FERRAMENTAS

Nesta tela serd possivel consultar a situacdo atual de todas as presta¢des de contas
ativas e inativas. Utilize os filtros disponiveis para localizar a prestacdo de contas
desejada.

e Para iniciar o processo de elabora¢ao da prestacdao de contas, clique em
“Detalhar”.

[ZCRO/TO
& AUDITORIA
= CADASTRO » CONSULTA DE PRESTACOES DE CONTAS
PRESTACAO DE CONTAS NEME . n
¥ FILTROS ADICIONAIS
e Nome = Data Cadastro = Situagdo Atual * Data Situagdo = Ativo = Acdes
FERRAMENTAS
Prestacdo de Contas - Teste 1 13/03/2024 10:11:11 Aprovada 13/03/2024 11:24:59 Sim .
alhar

21 de 1 resulta:

A tela de consulta da prestacao de contas possui diversas informacdes pertinentes,
como o nome, situacdo, periodo de referéncia, prazo para a transmissdo pelo CRO,
histérico de transmissdes, anexos encaminhados pelo Federal e os documentos
requeridos para a prestacdo de contas ou auditoria.
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No item “Visualizar histérico de transmissdes” serd possivel consultar a data e
horario de cada transmissao Original e Retificadora.

Ao criar uma prestacdo de contas, o Federal podera encaminhar arquivos de
orientacdo, informagdao ou requisicdo aos Regionais. Para visualizar estes arquivos,
cligue no botao “ANEXOS” para visualizar os arquivos anexados.

y [FECROES
& AUDITORIA
= CADASTRO » DETALHE DE PRESTACOES DE CONTAS
Contas de Gestdo Anual APro_vada 2023 18/03/2025 M m
- 2023 Situagao Referéncia Prazo
PRESIA;riU DE Prestacao
CONTAS

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO 27/03/2024 11:12:14 Importado / Atualizado - H_-,': .
o JPLOAD
DATA DE EXPORTACAD STATUS S

Importado / Atualizado

STATUS
FERRAMENTAS

‘55‘5

BALANCO FINANCEIRO Importado / Atualizado
RELATORIO

et
STATUS SEM ACOES

BALANCO ORGCAMENTARIO Importado / Atualizado
RELATORIO

STATUS

BALANCO PATRIMONIAL !.T:.:.:rtadu 1 Atualizado - ?@m
COMPARATIVO DA DESPESA Importado / Atualizado L
RELATORIO STATUS SEM ACOES
CCOMPARATIVO DA RECEITA Importado / Atualizado L
RELATORIO STATUS SEM ACOES
DEMONSTRATIVO DE DESPESAS Nao Importado (o
RELATORIO . UPLOAD

5 N&o do N&o Importada b
RELATORIO DE MEDICAO m:l*"" 8 ; P UPLOAD
DEMONSTRAGAO DAS MUTAGOES DO N&o exportado Nao Impartado
PATRIMONIO LiQUIDO I e -

VOLTAR

3. Preencher uma Prestacdo de Contas ou Auditoria Interna

Ainda na tela de consulta da prestacao de contas, é possivel verificar quais relatdrios
foram selecionados como OBRIGATORIOS pelo Federal.

3.1. Campos Obrigatoérios e Anexo

A frente de cada relatério é possivel observar sua exigéncia com um campo em
vermelho denominado “OBRIGATORIO”. A prestacdo de contas somente podera ser
enviada se houver arquivos inseridos em todos os campos com esta marcagao. Ndo serd
necessario adicionar arquivos aos campos sem a tarja de “OBRIGATORIO”
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OFiCI0 DE ENCAMINHAMENTO N&o Importado
RELATORIO

Nao exportado N&o Importado
RELATORIO DATA DE EXPORTAGAD
BALANCO FINANCEIRO N&o exportado N&o Importado
RELATORIO DATA DE EXPORTAGAD
BALANCO ORCAMENTARIO N&o exportado N&o Importado
RELATD“SD DATA DE EXPORTAGAD
BALANCO PATRIMONIAL N&o exportado N&o Importado
EEERIE DATA DE EXPORTACAD
COMPARATIVO DA DESPESA Nao exportado N&o Importado
RELATORIO DATA DE EXPORTAGAD
COMPARATIVO DA RECEITA Nao exportado N&o Importado
RELATORIO DATA DE EXPORTAGAD

DEMONSTRATIVO DE DESPESAS N&o Importado
RELATORIO

RELATORIO DE MEDICAO Nao Importado (e | i

DEMONST RA&?D DAS MUTAGGES DO N&o Importado
PATRIMONIO LIQUIDO
RELATORIOD

3.2. Arquivos Gerados pelo Siscont.net

Determinados relatérios orgamentarios, financeiros e contdbeis somente podem ser
anexados a Prestacdao de Contas por meio da exportagdo direta do mddulo Siscont.net.
Sao eles:

Balancete

Balancgo Financeiro

Balanco Orgcamentario

Balango Patrimonial

Comparativo Despesa

Comparativo Receita

Demonstracdo Mutacdo Patrimoénio Liquido
Demonstrativo Varia¢des Patrimoniais
Demonstrativo Fluxo Caixa
Demonstrativo Empenho Pagamento
Gasto Mensal

Proposta Orcamentaria

Quadro Geral Reformulagdes

Receita Mensal

AN N NN N YN N O NN N N

Para exportar estes arquivos, siga os seguintes passados no maédulo Siscont.net:
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e Coloque a seta do mouse sobre a opc¢do "Contabilidade", em seguida, na guia
de Relatdrios, selecione “Balancos” e clique sobre a opcao desejada.

RELATGRIOS ¥

—
—
Langamentos Patrimonial / comparado
Langamentos Recorrentes Orgamenitario
DESPESAS - -
Plano de contas * § Financeiro
Saldos Iniciais Variages Patrimoniais
e Notas Explicativas Demanstragio Fluxo de Caixa
RECEITAS Termos + | Demenstracao das Mutagdes do
| Patrimanio Liquido
Encerramento de Exercicio

Anulacio Encerramento de Exercicio

O

ORCAMENTO Periodo de Contabilizagio Por UF

I Exportacio das Arquivos CSV

Evolucdo da Receita

CONTABILIDADE

Evolugdo da Despesa

@ Evolucdo da Despesa X Receita
RELATORIOS

C. CusTOS
Analiticos b
Consolidados ¢

FAVORECIDOS

Utilize as seguintes configuracdes para cada balanco:

v Balanco Patrimonial

ANO EXERCICIO

2024 v

HOME > CONTABILIDADE » RELATORIOS » BALANCO PATRIMONIAL

[ T

DESPESAS Més Referéncia: PE"“&’: 01/01/2024 € | 31/01/2024
L Considerar saldo do periodo anterior na composigao:
e Penodn . Limpar
RECEITAS Més: de:  |01/01/2023 € 31/01/2023
B e

e Exercicio: | 2023
ORGAMENTO N da 1° pagina Exibir cabegalho do relatério em todas as paginas: m
@ Ocultar digitos do C.PF. da assinatura: m =) EXPORTAR

Incluir Notafs)
CONTABILIDADE Explicativa(s):

(]

FERRAMENTAS
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v Balango Orcamentério

HOME > CONTABILIDADE > RELATORIOS > BALANCO ORCAMENTARIO

9 OPormes ®Periodo de

DESPESAS OUitimos 5 dias e
margo / 2024 01/01/2024 31122024
e M. da 1° pagina.
RECEITAS
Exibir contas analiticas
Limpar
Exibir anexo Demonstrativo de execugio dos restos a pagar processados e
nao processados liquidados
ORGAMENTO

Exibir anexo Demonstrativo de execugdo dos restos a pagar no processados

e Apurar supervit/déficit pela fase liquidada

Exibir cabegalho do relatério em todas as paginas

@ Ocultar digitos do C.PF. da assinatura

Incluir Nota(s) Explicativas)

HEEEEE
i

FAVORECIDOS

FERRAMENTAS

v Balanco Financeiro

ANO EXERCICIO

HOME > CONTABILIDADE > RELATORIOS » BALANCO FINANCEIRO

e OPor més: ® Periodo de:

DESPESAS OUitimas 5 dias .
margo / 2024 01/01/2024 = 3122024
Limpar
e NS da 1* pag. semente exercicl m Incluir Anexo Dedugaes da Receita E
RECEITAS - PDF

Exibir cabegalho do relatério em todas as paginas m

(1) ocataragosdocor anstrs: [

Incluir Nota(s)

= Explicativa(s):

=b EXPORTAR

CONTABILIDADE
Y FILTROS ADICIONAIS
C. CUSTOS
FAVORECIDOS

TABELAS
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v' Demonstracdo das Varia¢des Patrimoniais

ANO EXERCICIO

HOME > CONTABILIDADE > RELATORIDS > VARIACOES PATRIMONIAIS

DO

Mes
DESPESAS Referéncia I e 02 I
periodo =[5, ° da 1 pagi P
de:  01/01/2024 == 131/01/2024 N-¢da 1* pagi Limpar

()

RECEITAS il [ neo | Exibir Quadro Variagdes Qualitativas [ o | B oeor
. Apurar somente o resultado do més selecionado (ndo [ neo |

Incluir Notals) . ) ﬂ
Explicativa(s): Exibir cabegalho do relatério em todas as paginas

e Ocultar digitos do C.PF. da assinatura: m

=) FXPORTAR

(&)

oS m

v" Demonstracio do Fluxo de Caixa

HOME > CONTABILIDADE > RELATORIOS > DFC

e OPor mes: ©Periado de:

DESPESAS OUltimos 5 dias

margo / 2024 01/01/2024 = | 3171272024

Limpar
e Bibilisumentecontasicominonmentojno) m Exibir somente valores do Exercicio atual: m B e

periodo:

N.° da 1* pagina: Ocultar digitos do C.PF. da assinatura: m m
e Incluir Nota(s)
Explicativals)

e
CONTABILIDADE

= EXPORTAR
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e Coloque a seta do mouse sobre a opc¢do "Contabilidade", em seguida, na guia
de Relatérios, selecione “Consolidados” e clique sobre a opgao desejada.

RELATORIOS #

—
—
Lancamentos Balancete
Langamentos Recorrentes Comparativo da Receita
DESPESAS
PFlano de contas + § Comparativo da Despesa
Saldos Iniciais Quadro Comparative Anual da Receita
e Motas Explicativas Quadro Comparative Anual da
Despesa
RECEITAS Termos v
|} Proposta Orcamentaria Comparada
Encerramento de Exercicio da Receita
Anulacdo Encerramento de Exercicio | Proposta Orgamentaria Comparada
da Despesa

ORCAMENTO Periodo de Contabilizacio Por UF Demonstragaes do Gestao NET

I Exportago dos Arquivos CSV Comiposigio de Saldos Virados

Evolugdo da Receita

CONTABILIDADE

Evolugdo da Despesa

Evolugao da Despesa X Receita

A ReatoRos

| Balanges L

Analiticos b

FAVORECIDOS

Utilize as seguintes configuracdes para cada relatério consolidado:

v' Balancete

- ANO EXERCICIO
AUTOTREINAMENTO
_ 2024 ~

HOME > CONTABILIDADE > RELATORIOS > BALANCETE

Qu

OPor mes: @ Periodo de:
DESPESAS OUltimos 5 dias .
margo /2024 01/01/2024 T 324024
e Conta de
RECEITAS
Ate
e N da 1 pay Grupos
GREAMENTO . "
Incluir Nota(s) Explicativa(s):
CONTABILIDADE
Somente contas sintéticas m Considerar langamentos de encerramento: m
@ Somente contas analiicas [ oo |
€. CusTos
Exibir cabegalho do relatério em todas as paginas m Ocultar digitos do C.P.F. da assinatura: m

L~

FERRAMENTAS
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v' Comparativo da Receita

@ SISCONTNe

HOME > CONTABILIDADE > RELATORIOS > COMPARATIVO DA RECEITA

(v W

OPor més. @ Periodo de:

DESPESAS OUltimos 5 dias .
margo/ 2024 01/01/2024 = 311202024
6 i e o e S B e S—— B
RECEITAS :
Exibir somente contas sintéticas: m Emitir no formato paisagem: m Limpar
e Exibir percentual comparativo ao valor orgado: m N da 12 pag. B eor
ORCAMENTO
@ Exibir valor da dotagao adicional por fonte: m Exibir quadro complementar de recebimento:
CONTABILIDADE =5 EXPORTAR
© No Periodo @ No Exercicio
€. CUsTOS.
Exibir cabegalho do relatorio em todas as paginas: m Ocultar digitos do CPF. da assinatura: m

o)

FAVORECIDOS

v" Comparativo da Despesa

- o ANO BXERCICIO

HOME > CONTABILIDADE » RELATGRIOS > COMPARATIVO DESPESA

O m

OPor mes: ®Periodo de
DESPESAS OUltimos 5 dias .
margo / 2024 01/01/2024 = 22024
e Einir semente contas com mavimento no [ e e [ Limpar
RECEITAS [
Exibir somente contas sintéticas: Emitir no formato paisagem: m E PDE

Exibir percentual comparativo ao valor orgado: m N.° da 1¢ pag

£
-

Considerar despesa realizada na fase: Empennhada
CONTABILIDADE
Exibir cabegalho do relatério em todas as paginas: m Ocultar digitos do C.PF. da assinatura: m
€. CUsTOS

)

3.2.1. Exportar Arquivos Gerados no Siscont.net para o Auditoria.net

Para enviar o relatdrio do Siscont.net ao Auditoria.net, sera necessario exportar os
arquivos gerados. Apds utilizar as configuragcbes para um balanco ou relatério
consolidado, clique em “Buscar” para gerar o relatério, em seguida passe a seta do
mouse sobre a opcdo “Exportar” para aparecer a janela com os sistemas passiveis de
exportacdo e clique em “Auditoria.net”.
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I |
.I Limpar
J& PDF
= EXPORTAR

Excel Customizado
Area de Transferéncia
Portal de Transparéncia.MET

Auditoria.NET

e Selecione a Prestacdo de Contas desejada e clique em “OK”.

Selecione a prestacao de contas

Selecion

| Prestagdo de Contas - Teste 1

[ Exibir prestagdes com base no periodo inserido
[ ]

P
4"“']. Ol

e Aguarde até que o sinal de “Balango Exportado com Sucesso” apareca. Em

casos de erros uma mensagem em vermelho indicard qual é o erro que
impossibilitou a exportacao.

Balancete COM SUCESS0
ll Auditoria. para

esta mensagem se fechard em 5 segundos..

Repita o processo para cada balanco ou relatério consolidado marcado como
obrigatério na Prestacdo de Contas.

3.3. Demais Documentos Requeridos em Prestagdo de Contas

Os documentos requeridos pela prestacdo de contas, ndo sdo extraidos do
Siscont.net, devem ser anexados em seus campos especificos que possuem a marcag¢ado

de “OBRIGATORIO”.
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3.3.1. Oficio de Encaminhamento

Toda prestacdo de contas ou auditoria interna, com exce¢ao das solicitacdes
complementares ou retificagdes, devem incluir um Oficio de Encaminhamento assinado
pelo dirigente maximo do Regional no campo especifico.

OFICIO DE ENCAMINHAMENTO Nao exportado Nao Importado
RELATORIO DATA DE EXPORTACAD

3.3.2. Demonstrativo de Despesas

Para os Programas de Apoio Financeiro, o Regional deverd incluir o Demonstrativo
ou Relagao de Despesas e Pagamentos.

DEMONSTRATIVO DE DESPESAS Nao exportado N&o Importado

3.3.3. Relatério de Medicdo - PROINFRA

Para o Programa para Aquisicdo, Ampliacdo, Reforma ou Construcdo de Sede, o
Regional deverd incluir os relatérios de medicdo da construtora e da fiscalizagdo técnica.

RELATORIO DE MEDICAQ N&o exportado N&o Importado
RELATORIO DVTA DE EXPORTACAD

3.3.4. Notas Explicativas as Demonstragoes Contabeis

As Notas Explicativas as Demonstracoes Contabeis e Notas Explicativas para
prestacdes de contas e auditoria interna devem ser incluidas neste campo préprio.

EXPLICATIVAS AS DEMONSTRACOES N&o exportado
AB g \DATA DE EXPORTACAD
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3.3.5. Extratos e Conciliagdes/Composi¢ées Contabeis

Neste campo, devem ser incluidos, um a um, em ordem crescente:

1) Os extratos bancarios de contas correntes, aplicagbes, investimentos, entre
outros, e suas conciliagdes contabeis.

2) As conciliagdes/composi¢cdes contabeis de todas as contas analiticas do balango
patrimonial, comumente denominadas “Composi¢cdes dos Saldos Patrimoniais”.

EXTRATOS E CONCILIAGAO BANCARIA N&o exportado N&o Importado

3.3.6. Relatério de Gestdao — Prestagdao de Contas Anual

Na prestacdo de contas anual de gestdo, o relatério de gestdo, na forma de relato
integrado, deve ser incluido, isoladamente, em seu campo prdéprio.

RELATORIO DE GESTAD Nao exportado Nao Importado

3.3.7. Documentos de Suporte

Este campo é destinado para que o Regional adicione documentos necessdrios ao
completo entendimento da operacdo, que ndo possui campo especifico proprio.

DOCUMENTOS DE SUPORTE N&o Importado

3.3.8. Requisicdo de Documentos e Informagdes - RDI

Este campo é destinado para que o Regional adicione os documentos e informacdes
requisitadas pelo Federal por meio da Requisicao de Documentos e Informagdes — RDI.

Os casos em que um arquivo foi adicionado e transmitido de forma errénea,
incompleta ou inconsistente, este ndo deverd ser retirado do seu local inicial, apenas
deverd haver a insercdao do novo documento no campo Requisicdo de Documentos e
Informagdes — RDI.

EEEII;IIJISI;iO DE DOCUMENTOS E INFORMAGGES - N&o exportado

IDATA DE EXPORTACAD
ATORIO
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4. Consolidagao

Cada arquivo incluido na presta¢ao de contas é parte de uma base de dados comum,
contudo, esta é uma fase preparatéria. Portanto, apds anexar todos os arquivos
requeridos, serd necessario consolidar esta base de dados em um Unico arquivo. O
modulo Auditoria.net ira juntar essas informagdes de maneira automatica quando o
Regional consolidar a prestacao de contas, seguindo os seguintes passos:

e Naguia “Prestacdo de Contas”, clique sobre “Consolidacdes de Prestacoes de
Contas”.

& AUDITORIA.

PRESTACAO DE CONTAS

PRESTACAO DE CONTAS

Prestacdes de Contas

Consolidacoes de Prestagoes de
Contas

Transmitir ao federal

FERRAMENTAS

e Clique em “Novo” para realizar a consolidacdo dos arquivos adicionados na
prestacdo de contas.

& AUDITORIA

[0 PRESTAGRO DE CONTAS » CONSULTA DE CONSOLIDAGOES

N o 9
PRESTACAO DE CONTAS NOME “ . \[e)Ye}

| ¥ FiLTROS ADICIONAIS

©

FERRAMENTAS

e Se for necessario, digite o nome clique na lupa para buscar consolidag¢des
realizadas anteriormente que ndo tenham sido transmitidas ao Federal.

e Selecione a prestacdo de contas que deseja consolidar e clique em “Gerar
Arquivo Consolidado”.
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m  SAUDITORIA.
= R 775574020 02 CONTAS b CONSOLIDAR PRESTAAO DE CONTAS
@ Prestagdo de contas
PRESTACAO DE CONTAS |
Prestacao de Contas Anual de Gestao - Prazo: 31/03/2024 (Teste 5)
RELATORIOS

FERRAMENTAS

Ao gerar um arquivo consolidade, o Regional podera verificar as informagdes sobre
a prestacdo de contas e analisar se possui algum erro. Caso seja necessario adicionar
mais informagdes ou documentos, podera descrever uma “Andlise Critica” e efetuar
“Observagdes” neste momento, em seus campos especificos, que serdao adicionados
automaticamente ao arquivo consolidado da prestacdo de contas. Caso seja necessario,
esta etapa permite ainda anexar um arquivo na extensao .pdf. Portanto:

e Apods descrever a analise critica, efetuar as observacdes pertinentes e anexar
um arquivo, todos estes facultativos, clique em “Gerar Arquivo Consolidado”
e aguarde abrir uma janela com o arquivo unificado.

& AUDITORIA

[ Presiacio DE CONTAS » CONSOLIDAR PRESTAGAO DE CONTAS

Prestagao de contas PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DE GESTAO - PRAZO: 31/03/2024 (TESTE 5)

PRESTACAO DE CONTAS

O

ARQUIVO ANEXO _

ANALISE CRITICA

[~

FERRAMENTAS

B E® Y-|l= ™ L mm= QX B cidgeronte
B I S L= £ |9y | Estio - | Fomata.. - | 9
OBSERVACOES

B G @ el o MG EE QK| B e
BIS|L|E:= 4 | 99 | Estio - | Fomata.. - | 3

CAl “I “‘ GERAR ARQUIVO CONSOLIDADO




CONSELHO

FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

5. Transmissao ao Conselho Federal
Apds consolidar os arquivos da prestacao de contas, o Regional devera transmitir o
documento unificado ao Federal pelo préprio médulo Auditoria.net.

e Na guia “Prestacao de Contas”, clique em “Transmitir ao Federal”.

PRESTACAO DE CONTAS

PRESTACAO DE CONTAS

Prestacdes de Contas

Transmitir ao federal

FERRAMENTAS

Clique em “Novo” para realizar a transmissdao do arquivo consolidado da
prestacdo de contas.

& AUDITORIA

PPES?‘«C@ES DE CONTAS » CONSULTA DE TRANSMISSOES

. N B 9
PRESTAGAO DE CONTAS i “ . NOVO
¥ FLTROS Anmﬁ\{‘

FERRAMENTAS

e Selecione a consolidacdo desejada e clique em “Transmitir ao Federal”.

[Z2CFO
D AUTOTREINAMENTO
= PRESTACGES DE CONTES b TRANSMITIR PRESTAGAO DE CONTAS
Prestacdo de contas: | PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DE GESTAQ - PRAZO: 31/03/2024 (TESTE 5) v
= Tipo transmissao:  Original Usuario Consolidacao:  1gor Simdes Data Consolidacao:  14/03/2024
PRESTACAO DE " Barbosa €0 44514
CONTAS
Usuério Transmissao: Data Transmissdo:
RELATORIOS

©

FERRAMENTAS

C “v \ . TRANSMITIR AO FEDERAL

e Confirme em “Sim” na tela de alerta e aguarde até que a transmissao finalize
com sucesso.
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Atencao

Deseja encaminhar o arquivo consolidado do dia 14/03/2024 02:45:14 para o Conselho Federal?

TRANSMISSAO DE RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS

Preparando transmissao...

Solicitando autorizacae ao Conselho Federal... hitps:/f/cfo-brimplanta.net.brf
Buscando informacdes relatario

Transmitindo relataric

Transmissao concluida com swcesso !

e Certifique-se que a prestacdo de contas foi transmitida ao verificar a
alteracdo na Situacdo Atual da prestacdo de contas para “Em anadlise pelo

Federal”
lcFo
& AUDITORIA
= CADASTRO » CONSULTA DE PRESTACOES DE CONTAS
PRESTACAO DE CONTAS o ' n
[ rurros avicionas |
@ Nome # Data Cadastro = Situacdo Atual Data Situacdo = Ativo + Acdes
RELATORIOS
Prestacao de Contas Anual de Gestao - Prazo: 31/03/2024 (Teste 5) 14/03/2024 09:37:21 Em anélise pelo federal 14/03/2024 14:53:10 Sim i

e 1 resultadofs

0N

FERRAMENTAS
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6. Comunicagdo da Analise pelo SEAUD/CFO

6.1. Aprovacgao da Prestagao de Contas

Quando a andlise for concluida de forma positiva, sera enviada a informagao de
“Aprovada”, junto com o relatério. No entanto, se houver solicitagdes ou conclusdo
negativa, a prestacdo de contas serd “Reprovada”.

Apds a aprovagdo da prestagdo de contas, o Regional podera visualizar o Relatério
emitido pelo Federal.

e Para visualizar, clique em “Detalhar” na prestacdo de contas desejada, na
guia de “Consulta de Presta¢des de Contas”.

& AUDITORIA

[EE] C+DASTRO » CONSULTA DE PRESTACOES DE CONTAS

DE CONTAS NOME - “
¥ FILTROS ADICIONAIS

Nome = Data Cadastro = Situagdo Atual = Data Situagdo = Ativo = Acbes

PRESTAA

3

0

RELATORIOS

Prestacdo de Contas Anual de Gestao - Prazo: 31/03/2024 (Teste 5) 14/03/2024 09:37:21 Aprovada 14/03/2024 15:16:27 Sim

& 1 resultadofs

(4]

FERRAMENTAS

Depois, clique em “Visualizar Histérico de Transmissoes”

& AUDITORIA I

(D AUTOTREINAMENTO

= [E=] CA0ASTRO » DETALHE DE PRESTACGES DE CONTAS

Prestacio de Contas Anual de Aprovada 2023
Gestao - Prazo: 31/03/2024 (Teste Situagao Referéncia

PRESTACAO DE CONTAS 5
Prestacat
AUDITORIA INTERNA

RELATORIO

@ N Importado / Atualizado

RELATORIOS swaus.

Importado / Atualizado

e RELATORIO StTUS
RELATORIO

FERRAMENTAS

Importado / Atualizado

Nesta tela, o Regional podera consultar o histérico de transmissdo, andlise e
conclusdo da prestacdo de contas.

e Selecione o arquivo transmitido desejado e clique em “Detalhar” na linha de
“Aprovada”.
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Arquive transmitido. 14/03/2024 15:15:00 ] RETIFICADORA || IGOR SIMOES BARBOSA

Data = Situagdo + Agdes
14/02/2024 15:15:00 Transmiss3o Solicitada +
14/03/2024 15:15:01 Transmiss3o Autorizada +
14/03/2024 15:15:03 Em analise +
14/03/2024 15:16:27 Aprovada +
Detalhar

4 gz 4resuliado

Para salvar o arquivo em seu computador, na versao pdf, clique sobre o nome do
Relatério para efetuar o download.

Data = Situagdo = Agbes
14/03/202415:15:01 Transmissdo Salicitada +
14/03/2024 15:15:01 Transmissao Autorizada +
14/03/2024 15:15:02 Em Andlise ok
14/03/2024 15:16:27 Aprovada -

Detalhar
Anexo

Parecer SEAUD 001-2024 pdf

1 a4 de 4 resuktadofs|

6.2. Reprovacao da Prestagao de Contas

Nas situagcdes em que o Federal concluir pela reprovacao ou solicitar a troca ou
adicdo de novos documentos e informacdes, a prestacdo de contas sera marcada como
“Reprovada”. Quando esta notificagdo for encaminhada no mdédulo Auditoria.net e por
e-mail, siga os seguintes passos.

e Clique em “Visualizar Histdrico de TransmissGes” para verificar qual foi a peca
reprovada, e a selecione para verificar a justificativa e orientacdo para a sua
regularizacao.

= ] TRO ) DETALHE DE PRESTACOES DE CONTAS
CEpapions-Puao:  Edsbencte z wespmeapessis, | S
= 15/07/2024 Situacao Trimestre/2024 - ‘
PRESTACAO DE CONTAS Prestacao Referencia

N&o Importado : g
= P A Obrigatério UPLOAD

O

RELATORIOS BALANCETE N&o Importado
RELATORIO

R Obrigatdrio

©

BM.AN‘? FINANCEIRO Nao Importado

FERRAMENTAS




CONSELHO

FEDERAL DE
ODONTOLOGIA

Se for uma reprovacgdo final, a peca reprovada serd o documento especifico da
prestacao de contas ou auditoria, e sera anexado o Relatério ou Parecer.

HISTORICO

Arquivo transmitido: | 14/03/2024 15:15:00 | RETIFICADORA | IGOR SIMOES BARBOSA -
Data = Situagao * Agoes
14/03/2024 15:15:00 Transmissao Solicitada +
14/03/2024 151501 Transmissao Autorizada +
14/03/2024 15:15:03 Em analise +
14/03/2024 15:16:27 Aprovada +

Detalhar
18/03/2024 11:44:18 Reprovada -
Detalhar
Relatério Data Justificativa Orientagdo Anexo
Relatdrio de Gestao 18/03/2024 11:4220  Prestacao de Contas Incompleta Evitar areincidéncia  Parecer SEALD 02-
sob pena de 2024.pdf

reprovaca.

1 a5 de 5 resultado(s)

i:l r1.

documentos e
Documentos e

Contudo, se a reprovacao for motivada por uma solicitacdo de
informacdes, a peca marcada como reprovada serd “Requisicdo de
Informacoes — RDI”.

HISTORICO

Arguivo transmitido:

Data ~

18/03/2025 16:26:11

18/03/2025 16:26:28

18/03/2025 16:26:32

18/03/2025 16:30:38

Relatdrio

Requisicao de
Documentos e
Informagdes - RDI

18/03/2025 16:26:11 | RETIFICADORA | IGOR SIMOES BARBOSA -

Data

18/03/2025 16:2722

Situagao ~

Transmissao Solicitada

Transmissao Autorizada

Em analise

Reprovada

Justificativa

Saolicitamos os documentos e informagdes
descritos na RDI 057/2025.

Orientacio

Inserir os documentos
no campo "Requisicao
de Doctljjmentegs = &
Informagoes - RDI™
desta prestacdo de
Contas.

AcDes

Detalhar

Anexo
RDM Mo 057 _pdf

i:l r‘a
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Quando o Regional reunir as informagdes e documentos requeridos nos casos de
solicitagdo, abra novamente a tela de prestacao de contas, mantenha todos os arquivos
inalterados, inclusive os documentos errbneos, incorretos ou insuficientes, e adicione
0s novos arquivos e informagdes no tdépico “Requisicdo de Documentos e Informagdes
— RDI”.

Lembre-se, NAO EXCLUA OS ARQUIVOS ANTERIORES.

e Feito isso, realize uma nova “Consolidacao da Prestacao de Contas”;

& AUDITORIA.

[EERPRESTACHO DE CONTAS » CONSOLIDAR PRESTACAO DE CONTAS

Prestagdo de contas PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DE GESTAO - PRAZO: 31/03/2024 (TESTE 5)
PRESTAGAO DE CONTAS
=
@ ARQUIVO ANEXO | JRBGiONARBRQUIOR]
RELATORIOS
e ANALISE CRITICA
FERRAMENTAS B E@ %= ™| @ M= Q| csgefne
B I S L |:=:= |99 | Esto - | Fomata. .| 2
OBSERVAGOES
@ & & W-|e QM= QM| B e Foe
B I S L|s:= | 99 | Esvo < | Fomata -l 2

CANCELAR | GERAR ARQUIVO CONSOLIDADO

e Em seguida, para fazer uma nova transmissao, selecione a nova consolidacdo
da prestacdo de contas com os arquivos e informacdes corretos adicionados
e a transmita ao Federal como “Retificadora”.

& AUDITORIA.

[0 PRESTACOES DE CONTAS » CONSULTA DE TRANSMISSOES

R . 9
PRESTAGAO DE CONTAS NOME “ . NOVO

¥ FILTROS ADICIONAIS |

N

FERRAMENTAS
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& AUDITORIA o e

= SRESTACOES O CONTES b TRANSMITIR PRESTAGAO DE CONTAS
Prestacdodecontas: | PRESTACAO DE CONTAS ANUAL DE GESTAO - PRAZO: 31/0 v
= Tipo transmissdo: Usuario Consolidacao:  1gor Simdes Data Consolidagao:  14/03/2024
PRESTACAD DE ¥ " Barbosa © 1513127
Usudrio Transmissao:  1gor Simdes Data Transmissao:  14/03/2024
Barbosa 14:58:34

O

RELATORIOS

©

FERRAMENTAS

CANCELA! TRANSMITIR AO FEDERAL
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OBSERVACAO

Este manual é apenas um guia inicial para a utilizacdo do mdédulo Auditoria.net.
Recomendamos a sua exploracdo para a familiarizagdo completa de todas as
funcionalidades disponiveis.




