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NORMAS PARA PRESTACAO DE CONTAS DE APOIOS FINANCEIROS

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12, O presente instrumento estabelece as Normas para Prestacao de
Contas de Apoios Financeiros previstos nas Resolug¢Ges 181/2016, 182/2016, 183/2016,
206/2019, 216/2019, 233/2021, 239/2021 e 244/2021, a que estardo sujeitos quaisquer
projetos e programas que vierem a ser pactuados pelo Conselho Federal de Odontologia -

CFO.

DA EXECUCAO DOS PROGRAMAS

Art. 29, O Convenente devera proceder a abertura de conta contdbil especifica
no ativo financeiro e movimentagdo em conta bancaria segregada para gerir os recursos

recebidos pelo Concedente.

Art. 32, Para os convénios com previsdo para liberacdo de recursos em duas ou
mais parcelas, a liberagdo financeira da parcela subsequente pelo CFO ficara condicionada a
aprovacao, pelo Concedente, da prestacdo de contas relativa a parcela anterior, por meio
dos seguintes ritos:

I.  Parecer Técnico do Setor de Auditoria com opinido pela Aprovacao da
Prestacdo de Contas concernente ao Termo de Convénio;
II.  Aprovacgao da Diretoria por meio da Superintendéncia Executiva;
lll.  Parecer Juridico com opinido pela Aprovacdo da Prestacdao de Contas
concernente ao Termo de Convénio;
IV.  Geréncia Contabil para liquidacao; e

V.  Geréncia Financeira para pagamento.
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§ 19 Pardgrafo primeiro. Em casos de Opinido pela Aprovacdo com
Ressalvas no Parecer Técnico do Setor de Auditoria, o Concedente enviara
um oficio ao Convenente com o Parecer emitido pelo Setor de Auditoria para

gue sejam observados e ajustados os apontamentos efetuados.

§ 29, Os ajustes e corre¢des deverdo ser apresentados juntamente com a

prestacdo de contas da parcela subsequente.

§ 39, Para a prestacao de contas da ultima parcela, fica estabelecido o prazo

maximo de 30 dias corridos a contar da data de recebimento do Oficio.

Art. 42, Fica permitida ao Convenente a realizacdo de aplicagbes financeiras
dos recursos repassados pelo Programa, podendo este utilizar a rentabilidade durante a
execucdo das parcelas, desde que os rendimentos sejam destinados exclusivamente ao
objeto e atividades do programa e sujeito as mesmas condicdes das prestacdes de contas,

conforme o Anexo Il — Conciliagdo Bancdria.

Art. 52, O Convenente deverd realizar, exclusivamente, pagamentos de
despesas permitidas e/ou previstas na Resolugdo CFO a que o Programa estiver submetido,

devendo ser identificada sua destinacdo na relagdo de pagamentos.

§ 19. A liberagcdao dos recursos financeiros do convénio podera ser suspensa até a
correcdo das inconformidades ocorridas nos seguintes casos:
I.  Quando nao for admitida a prestacao de contas nos termos do Artigo 62 e
seus paragrafos;
II.  Quando ndo houver comprovacao da boa e regular aplicacdo da parcela que
compos a prestagdo de contas;
lll.  Quando verificado desvio da finalidade na aplicacdo dos recursos;
IV. Quando for descumprida qualquer clausula do Termo de Convénio ou da

Resolucdo/Norma CFO a que estiver submetido o Programa;
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DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 62, O Convenente que receber apoio financeiro devera Prestar Contas da
parcela financeira executada de acordo com estas Normas, a Resolugdo e o Contrato/Termo

de Convénio a que estiver vinculado.

§ 19, A prestagao de contas devera ser enviada ao Concedente via SISDOC,

formalizado sob Processo CRO.

§ 29, O Convenente devera incluir as seguintes pecas na prestacdao de
contas:

I.  Oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas assinado pelo Presidente
do CRO;

II. Relagdo de Pagamentos (Anexo | — Relagdao de Pagamentos ou Balancete e
Razdo Contabil da rubrica especifica no Ativo Financeiro), assinados pelo
Presidente, Tesoureiro e Contador Responsavel;

[ll.  Extratos bancarios da conta corrente e da aplicacdo relativos ao periodo da
execuc¢ao da parcela e o Anexo Il — Conciliagdao Bancaria preenchida;

IV.  Os documentos fiscais e comprobatérios dos gastos realizados (nota fiscal,
contracheques, comprovantes de recolhimento de impostos e encargos
sociais, comprovante de transferéncia “DOC/TED/PIX”, cépia de cheque,
etc.);

V. Folha de pagamento analitica com resumo, do periodo da prestacdo de

contas (quando houver pagamentos com pessoal e encargos);

VI.  Prestacdo de contas de suprimento de fundos abastecidos com recursos do
Programa, conforme Anexo lll — Suprimento de Fundos;
VII. Extrato do Cartdo Corporativo, se houver;
VIll.  Documento de autorizacdo da concessao de diarias, verbas de representagao

e ajuda de custo, se houver;
IX.  Relatdrio de viagens e demais documentos comprobatdrios com indicativo
do inicio e fim da execucao das atividades.
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Quando o programa de concessdo do apoio financeiro/subvencdo

compreender obras e aquisicdo de bens, deverd ser apresentada toda a documentagao

comprobatdria

Art. 82.
documentacgao

Art. 99,

da obra e da transferéncia de titularidade dos bens envolvidos.

Quando o apoio financeiro resultar em aquisicdo de imodveis, a
indicada no artigo 72 devera conter no minimo:
Licitacdo, contrato e termos aditivos celebrados com a(s) empresa(s)
vencedora(s) e suas respectivas ART (CREA ou RRT (CAU);
Laudo de avaliacdo do imével;
Laudos técnicos, se houver;
Escritura de compra e venda do imdvel;

Comprovante de pagamento do imdvel;

Quando o apoio financeiro compreender a realizacdo de obras de

reforma ou ampliacdo, a documentagdo indicada no artigo 72 devera conter no minimo:

Licitacdo, contrato e termos aditivos celebrados com a(s) empresa(s)
vencedora(s), que irdo elaborar o Projeto Bdsico, executar a obra e a
empresa que ird fiscalizar;

Cronograma fisico financeiro da obra;

Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART e/ou Registro de
Responsabilidade Técnica da empresa que elaborou o projeto arquitetonico,
da empresa que ird executar a obra e da empresa contratada para fiscalizar a
obra;

Relatério de medi¢cdo ou conclusdo da etapa da obra, com informacgdes
comparativas entre o servigco previsto e o servico executado, assinado pelo
engenheiro responsavel;

Nota fiscal com atesto da entrega dos servicos, atrelados a medicdo,

assinado pelo gestor do contrato no CRO;
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VI.  Comprovantes dos pagamentos efetuados;
VII.  Registro fotografico da evolucdo da obra, por medicdo/conclusdo das etapas

destacadas no cronograma fisico financeiro;

VIIl.  Comprovantes de regularidade fiscal da empresa contratada;

Art. 109°. A prestacao de contas apresentada no formato do Anexo | — Relacdo
de Pagamentos devera seguir os seguintes requisitos:
I.  Serapresentada em ordem cronoldgica;
II. O valor total das despesas ndo podera superar o valor do repasse da parcela;

[ll.  Deverd apresentar descricdo completa de cada despesa paga;

Art. 119, A contrapartida do Convenente, se houver, serd demonstrada na
Relacdo de Pagamentos nas seguintes situacdes:
I.  Pagamento de multa e juros;

II.  Pagamento parcial de despesas com recursos proprios.

Art. 122, A Prestacdo de Contas devera ser encaminhada ao Setor de Auditoria
do CFO, até 15 dias apds a utilizacao total do recurso utilizado ou no prazo estabelecido pelo

Termo pactuado, para que seja executada a analise de admissibilidade.

§ 19 Verificada a auséncia de alguma peca descrita no Artigo 62 e seus
paragrafos, o Setor de Auditoria cientificara o Convenente sobre o fato
concedendo prazo de 05 (cinco) dias Uteis para o envio dos documentos
complementares solicitados, contados da ciéncia do Convenente, sob pena

de ser declarada como irregular a sua prestacdo de contas.

9 v 3 ulariz énci i
§ 29 Caso o Convenente nado regularize as pendéncias dispostas no
paragrafo primeiro, o Setor de Auditoria finalizard seu Parecer Técnico,

indicando que a prestacdo de contas se encontra irregular.
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DO PARECER SEAUD

O Parecer Técnico sera emitido com uma das seguintes opinides:

Aprovagdo sem ressalvas da prestagdo de contas;
Aprovagdo com ressalvas da prestagao de contas;

Reprovagdo da prestagao de contas.

Caso a prestacdo de contas ndo aponte inconformidades, o Setor de

Auditoria emitira o Parecer Técnico com aprovac¢do da prestacdao de contas
da parcela e a encaminhara aos demais setores envolvidos no processo de

analise.

Existindo inconformidades na Prestacdo de Contas, indicadas no

Parecer do Setor de Auditoria, o CFO encaminhard Oficio para o Convenente
requerendo:
Apresentacdo de documentos necessarios para a complementacdo da

Prestacdo de Contas, nas seguintes hipdteses:

Auséncia de apresentacdio de nota fiscal ou documento habil
comprobatdrio da despesa;

Falta de comprovante de pagamento;

Auséncia do relatério de viagens ou documentos comprobatérios da
execucdo das atividades;

Auséncia de qualquer item requerido por esta Norma ou pelo Termo de

Convénio.

Devolucdo de recursos financeiros para o CFO em casos de:

Ndo atendimento da apresentagdo dos documentos indicados no item (i);
Nota Fiscal emitida fora da data limite de emissao;

Documento fiscal divergente do pagamento;

Documento fiscal em nome de terceiros;

Documento fiscal duplicado;
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f. Documento fiscal emitido fora da data de vigéncia do Contrato e Termo de
Convénio do Programa;

g. Pagamento de despesas sem previsdo no Programa e sem as devidas
justificativas acatadas pela Diretoria do CFO;

h. Pagamento efetuado a empresa por servicos prestados que nao fazem
parte da atividade econdmica registrada no CNPJ;

i. Pagamento feito em discordancia com as determinac¢des do Programa;

j. Pagamento feito em duplicidade;

k. Pagamento de juros e multas;

|. Calculo de férias, rescisdes, 132 salario e outras verbas de forma incorreta.

§ 39, N3o atendidas as solicitacGes contidas no Oficio enviado pelo CFO,
serdao instaurados os procedimentos previstos nas Resolugdes e

Contratos/Termos de Convénios aos quais o programa estiver vinculado.

Art. 142, E vedado ao Convenente realizar despesas com multa, juros e corre¢do
monetaria, inclusive referente a pagamentos ou recolhimentos fora do prazo, com recursos
repassados pelo Concedente, exceto, no que se refere as multas, se decorrentes de atraso
na transferéncia de recursos pelo Concedente, e desde que os prazos para pagamento e os

percentuais sejam os mesmos aplicados no mercado.

§ 19 E vedado ainda ao Convenente apresentar prestacio de contas
contendo documentos fiscais:
I.  Com rasuras ou borrdes em quaisquer de seus campos;

II.  llegiveis ou sobrepostas;

[ll.  Em nome de terceiros;

IV. Com prazo de emissdo expirados;

V. Emitidos fora do prazo de execu¢do do Programa pactuado no
contrato/convénio; e

VI.  Com preenchimento incompleto.
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Art. 152, Em relagao ao saldo remanescente da parcela, quando n3ao houver
manifestacdo do Convenente para sua utilizacdo, o CFO solicitara sua devolugdo formal

durante o processo de Prestacdo de Contas.

Art. 162. Os documentos, comprovantes das despesas e dos pagamentos, bem
como os relacionados aos impostos retidos e pagos, deverdo ser mantidos em arquivo
préprio do CRO em que forem contabilizados, a disposicdo do Concedente para eventuais

fiscalizagdes, pelo periodo minimo de cinco anos.

Atualizado em 24/01/2022
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