CONSELHO
FEDERALDE
ODONTOLOGIA

EDITAL

LICITACAO NA MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N¢ 007/2016
PROCESSO N° 269/2016
TIPO: “MENOR PRECO GLOBAL”

Anexo | - | Declaragido de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo.

Anexo II - | Modelo de credenciamento.

Anexo 111 - | Modelo de declaragdo de que a empresa se encontra em situagdo regular
perante o Ministério do Trabalho que faz parte integrante do Edital.

Anexo IV - | Termo de Referéncia

Anexo V - | Modelo de Planilha de Custos e Formacao de Precos

Anexo VI - | Memorial Descritivo - Modelo de Proposta

Anexo VII - | Minuta do Contrato

O Conselho Federal de Odontologia - CFO por intermédio dos pregoeiros designados pela
Portaria CFO-SEC-57, de 29 de junho de 2010, alterada pela portaria CFO-SEC-80, de 14 de
Julho de 2016, da Diretoria do Conselho Federal de Odontologia, torna publico que sera
realizado o certame licitatério em epigrafe, na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo
menor preco global, o qual observara os preceitos de direito publico e, em especial, as
disposi¢des da Lei n° 10.520, de 17.07.2002, do Decreto n°. 3.555, de 08.08.2000, da Lei
Complementar n®, 123, de 14.12.2006, e, subsidiariamente, da Lei 8.666/93 e suas altera¢des
posteriores, sendo em tudo regida pelas condi¢Ges estabelecidas no presente Edital e seus
respectivos anexos.

1 - OBJETO:

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos continuados de apoio administrativo de Recepcio, Telefonia e
Continuos, para atender as necessidades do Escritério do CONSELHO FEDERAL DE
ODONTOLOGIA no Rio de Janeiro, conforme especificacdes contidas no Termo de
Referéncia - Anexo IV deste Edital.

LOTE UNICO:
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1.1. A contratada executard os servicos ora licitados, em conformidade com as

especificacdes descritas no Termo de Referéncia (Anexo V), sendo de sua inteira responsabilidade a
substitui¢do de pessoal caso ndo esteja em conformidade com as referidas especificagdes.

1.2 A Prestacdo dos servicos de apoio administrativo se dard através dos
seguintes profissionais: 02 (duas) Recepcionistas, 02 (duas) Telefonistas e 02
(dois) Continuos.

1.3 Os servicos serdo realizados nas dependéncias internas e externa do
Escritério da Licitante.

2 - LOCAL DE RECEBIMENTO DOS ENVELOPES “PROPOSTA COMERCIAL”,
“DOCUMENTACAO” E REALIZACAO DA SESSAO PUBLICA:

2.1.  Os envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO” enderecados ao
Conselho Federal Odontologia, deverdo ser entregues no dia 11 de Agosto de 2016, as 15:00
horas, conforme legislagdo em vigor, no Escritério do CFO localizado na Av. Nilo Peganha,
50 - Conj. 2316 - Centro - Rio de Janeiro (R]).

2.2.  Na hipétese de ndo haver expediente, a realizagdo da sessdo publica, bem como o
recebimento dos envelopes “PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAO”, serdo
transferidos para o primeiro dia util subsequente no mesmo horario anteriormente
estabelecido.

2.3. O pregdo sera realizado em sessdo publica no Escritério do CFO localizado na Av. Nilo
Pecanha, 50 - Conj. 2316 - Centro - Rio de Janeiro (R]).

3 - CREDENCIAMENTO:

3.1. A LICITANTE deverd apresentar-se através de seu Representante Legal para
credenciamento junto ao Pregoeiro, devidamente munida de procura¢do, com firma
reconhecida em cartdrio publico, que o credencie a participar desta licitagdo, com poderes
para participar da fase de lances e venha a responder por sua representada, devendo, ainda,
no ato da entrega dos envelopes, identificar-se, exibindo a Carteira de Identidade original
ou outro documento oficial equivalente, com foto. Acompanhado do credenciamento devera
o representante da licitante apresentar a Declaragdo de Pleno Atendimento aos Requisitos
da Licitagdo, conforme o ANEXO I deste edital.
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3.2. O credenciamento far-se-a nos moldes do Anexo II do Edital, através de instrumento
de procuragdo ou, ainda, por meio de documento que comprove poderes para assinar atas,
manifestar o interesse na interposi¢io de recurso ou ndo, apresentar documentos de
habilitagdo e proposta de preco, assim como praticar expressamente todos os demais atos
pertinentes ao certame em nome da licitante. O credenciamento devera vir acompanhado
de cdpia autenticada do Contrato Social ou Estatuto da empresa, devidamente atualizado.
Em sendo sdcio, proprietdrio ou dirigente da empresa licitante, deverd apresentar cdpia
autenticada do respectivo Estatuto ou Contrato Social, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

3.3. O credenciamento é condigdo obrigatdria para a participagdo das licitantes nesta
Licitagdo.

3.4. A LICITANTE deverd estar pessoalmente representada no ato do credenciamento e
entrega da proposta, sob pena de ndo ser aceita a sua proposta para o certame.

3.5. Cada credenciado somente poderd representar uma tnica LICITANTE, participante
do certame.

3.6.  Declarado encerrado o procedimento de credenciamento pelos Pregoeiros, ndo mais
serdo admitidas novas LICITANTES, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes
“PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAQ”.

4 - CONDICOES DE PARTICIPACAO E FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA
COMERCIAL E DOCUMENTACAO:

4,1,  Atenderem a todas as exigéncias deste Edital e de seus anexos.

4,2  Somente serdo considerados as propostas e os documentos de habilitagio
apresentados pelas empresas isoladamente, isto é, ndo serd admitida a formacdo de
consércio, ou qualquer tipo de agrupamento de empresas, para o fornecimento dos servigos

objeto desta licitagdo;

4.3.  Serédvedada a participagdo de empresas nesta licitagdo quando:

a) Declaradas inidoneas por ato do Poder Publico;
b) Estiverem sob processo de faléncia, recuperacio judicial/extrajudicial ou dissolu¢io;
c) Estiverem impedidas de licitar e/ou contratar com a Administragdo Publica e

quaisquer de seus drgdos descentralizados; e,
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d) Enquadradas em alguma das disposi¢bes do artigo 9, incisos I, 11 e III, da Lei no

8.666/93.

4.4,  As LICITANTES deverdo apresentar a “PROPOSTA DE PRECO” e “DOCUMENTACAO”
em 2 (dois) envelopes separados e indevassaveis, identificados obrigatoriamente na forma
seguinte:

ENVELOPE N° 1 - “PROPOSTA DE PRECOS”
Razdo Social e CNPJ

Pregdo Presencial n° 007/2016

Processo n® 269/2016

ENVELOPE N° 2 - “DOCUMENTACAO"
Razdo Social e CNPJ

Pregdo Presencial n® 007/2016
Processo n® 269/2016

5 - ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECO:

5.1.  As LICITANTES deverdo apresentar as propostas, redigidas de forma clara e
inequivoca, sem emendas, rasuras, acréscimos ou entrelinhas, em papel timbrado, bem
como ser devidamente datadas e assinadas pelo(s) representante(s) legal(is), ndo serdo
aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacio de documento” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital.

5.2.  Naproposta de preco devera constar:

5.2.1. As propostas de precos deveram constar preco global para os bens/servigos descritos
no anexo IV (Termo de Referéncia) sem prejuizo da planilha de custos e formagio de precos.
Nos valores deverao ja estar deduzidos todos os impostos, taxas, encargos com saldrios e
encargos sociais, fiscais, e comerciais, bem como quaisquer outras despesas referentes a
perfeita execugdo do objeto deste Pregdo Presencial.

Os valores deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional (R$).
Designar a marca do produto, suas caracteristicas, bem como ndo conter rasuras.
Nio serdo consideradas vantagens ndo previstas neste Edital, nem valores ou vantagens

baseadas em ofertas das demais licitantes, valores unitdrios simbdlicos, irrisdrios ou de
cotacdo zero.
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5.2.2. Prazo de validade das propostas serd de 60 (sessenta) dias contados a partir da data
fixada para entrega e abertura dos envelopes, sendo este prazo interrompido nos casos de
recurso ou qualquer diligéncia que por ventura os Pregoeiros julguem necessaria realizar
para o deslinde da presente licitagio.

5.2.3. A apresentacdo da proposta implica plena aceitagdo, por parte da licitagdo, das
condi¢des estabelecidas neste Edital e seus Anexos, bem como a obrigatoriedade do
cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo o proponente o compromisso de
executar os servicos nos seus termos, em quantidade, qualidade adequadas a perfeita
execucdo contratual, promovendo , quando requerido , sua substitui¢ao.

6 - ENVELOPE N° 2 - HABILITA(}AO:

6.1.  RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA
A documentagio relativa a habilitagdo juridica, conforme o caso consistird em:

a) Cédula de identidade;
b)  Registro comercial, no caso de empresa individual;

c)  Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio; e,

e) Decreto de autorizacio, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

6.1.1. Os documentos relacionados nos subitens (a) a (d), ndo precisardo constar do
“Envelope Documentagdo”, se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste
certame.

6.2.  RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a)  Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
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Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual; e,

Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

Fazenda Federal:

d.1)

Certiddo Conjunta Negativa de Débitos e a Divida Ativa da Unido.

Fazenda Estadual:

e.1)

e.2)

Certiddo Negativa de Débitos do Cadastro Estadual de Contribuintes do
ICMS da sede ou domicilio da licitante;

Certiddo Negativa no Cadastro de Débitos Inscritos em Divida Ativa da
Procuradoria do Estado da sede ou domicilio da licitante.

Fazenda Municipal:

f.1)

f.2)

f.3)

Certiddo Negativa de Débito do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza - ISS, emitida pela Secretaria Municipal de Fazenda da
cidade da licitante;

Certiddo Negativa no Cadastro de Débitos Inscritos em Divida Ativa do
municipio, emitida pela Procuradoria Geral do Municipio da cidade da
licitante.

Prova de Regularidade na Secretaria Municipal de Fazenda, perante a
Divisdo ou Coordenadoria do Imposto sobre a Propriedade Predial e
Territorial Urbana - Situagdo Fiscal e Enfitéutica, referente ao imdvel
da sede ou domicilio da licitante.

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS), Certiddo de Débitos
Trabalhistas (CNDT) e Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagio fiscal regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei, através da apresentacdo das certiddes negativas de débito.

RELATIVA A QUALIFICACAO TECNICA:
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a) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e

compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo
mediante a apresentagio de:

a.1) Apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito
publico ou privado para comprovacgio de aptiddo para prestagdo de
servico e fornecimento dos bens em quantidades e prazos compativeis
com o objeto desta licitagdo.

a.2) Comprovacdo de vinculo empregaticio da equipe;
6.4  RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.1 Balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situagdo financeira da
empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagdo da proposta.

6 4.1.1. Na participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, que sdo optantes
pelo simples, na auséncia do Balango Patrimonial do Ultimo Exercicio, deverdo apresentar a
Declaragdo Simplificada da Pessoa Juridica, conforme artigo 31, da Instru¢do Normativa 608,
de 09/01/2006.

6.4.2 Certiddo Negativa de Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica. As datas de expedicdes destas certiddes ndo deverdo ser superiores a 30
(trinta) dias consecutivos retroativos a data de abertura da proposta de preco. A licitante
deverd apresentar documento emitido pelo Poder Judicidrio Local, indicando todos os
Oficios Distribuidores que sdo responsaveis pelo registro de pedidos de faléncia e
concordata.

6.4.3 Deverd ser apresentada declaracdo de que a empresa se encontra em situagdo regular
perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIII, do artigo 7° da Constitui¢do Federal, nos termos do Anexo III.

6.4.4 Apresentacdo de Declaragdo quando o licitante toma ciéncia de Fato Superveniente
Impeditivo de Habilitagdo.

6.5  As licitantes deverdo obedecer a Instru¢do Normativa SRF n° 1234, de 11 de janeiro
de 2012, que se trata da retengdo de Tributos Federais.
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6.6  As pessoas fisicas e empresas individuais (com Cadastro de Pessoa Fisica - CPF)

estardo sujeitas a retencdo de INSS (Lei n° 9.876, de 26 de novembro de 1999) e Imposto de
Renda (legislagdo vigente).

6.7 Quando for o caso, serd aplicada a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006, que institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

6.7.1 As licitantes optantes do SIMPLES NACIONAL deverdo apresentar no ato do
credenciamento a comprovacdo da opgdo da empresa, sob pena de ndo ser levada em conta
essa condi¢do durante a condugdo do Pregdo Presencial.

6.8  Os documentos necessarios a habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por
qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente ou por servidor da
administragdo ou publicagdo em drgdo da Imprensa Oficial (artigo 32, da Lei 8.666/93).

6.9 As licitantes que apresentarem documentacio em desacordo com quaisquer
exigéncias do Edital e seus Anexos, e/ou em desacordo com a veracidade dos fatos, serdo
consideradas inabilitadas.

6.10 O Conselho Federal de Odontologia reserva-se no direito de diligenciar, a qualquer
tempo, durante o processo licitatério, no sentido de constatar a veracidade das informagdes
prestadas e avaliar as reais condi¢des para a realizagdo do objeto desta licitagdo, dentro das
exigéncias previstas neste Edital, com o que desde j& concorda a proponente.

7 - DA ABERTURA DA SESSAO:

7.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, na data, hordrio e local
indicados neste edital, quando o licitante, ou o seu representante, apds a fase de
credenciamento, deverd apresentar ao Pregoeiro os seguintes documentos:

a) Declaragio de Cumprimento dos requisitos de habilitacdo (conforme modelo anexo);

b) Declaracio de microempresa ou empresa de pequeno porte, ou de cooperativa
enquadrada no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, quando for o caso (conforme
modelo anexo), sob pena de ndo usufruir tratamento diferenciado previsto na Lei
Complementar n° 123, de 2006;

c) O licitante Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que se enquadrar em
qualquer das vedagdes do artigo 3°, paragrafo 4°, da Lei Complementar n° 123, de
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2006, ndo poderd usufruir do tratamento diferenciado previsto em tal diploma e,
portanto, ndo devera apresentar a respectiva declaragao.

d) Em se tratando de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), deverd
ser apresentada também a certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro
Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso , que comprove a condi¢cdo de ME ou EPP,
dentro do prazo de validade previsto na prépria certiddo, ou, na omissdo desta,
expedida a menos de 60 (sessenta) dias contados da data da sua apresentacdo, sob
pena de ndo usufruir do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006;

7.2 Encerrada a fase de credenciamento os Pregoeiros receberdo os envelopes
“PROPOSTA COMERCIAL” e “DOCUMENTACAQ” devidamente lacrados e identificados pelos
interessados credenciados. Em seguida fard a abertura dos envelopes Proposta (envelope 1)
e Documentagio (envelope 02).

8 - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

8.1 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, que sejam omissas,
apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

8.2  Adesclassificagdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada em Ata.

8.3 O Pregoeiro classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor precgo, para participacdo na fase de lances.

8.4  Quando ndo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos nas
condi¢des definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificard as melhores propostas
subsequentes, até o maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

9 - DA FORMULACAO DOS LANCES

9.1  Classificadas as propostas, de acordo com o Edital, o Pregoeiro dard inicio a etapa de
apresentacdo de lances verbais pelos licitantes, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes.
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9.2 0 lance dever4 ser ofertado pelo valor TOTAL.

9.3 O Pregoeiro convidard individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de maior
preco e os demais, em ordem decrescente de valor.

9.4 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicard a exclusdo do licitante da etapa de lances e a manuten¢io do tltimo preco por ele
apresentado, para efeito de ordenacido das propostas.

9.5  Encerrada a etapa de lances, na hipétese de participagdo de licitante microempresa
(ME) ou empresa de pequeno porte (EPP) ou cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n®
11.488, de 2007, sera observado o disposto nos artigos 44 e 45, da Lei Complementar n° 123,
de 2006.

9.6 O Pregoeiro identificard os pregos ofertados pelas ME/EPP participantes que sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao menor preco, desde que a primeira colocada
nZo seja uma ME/EPP,

9.7  As propostas ou lances que se enquadrarem nessa condi¢do serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada e o licitante ME/EPP melhor classificado terd o direito
de apresentar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente abaixo da primeira
colocada, no prazo méaximo de 5 (cinco) minutos.

9.8  Caso a ME/EPP melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes ME/EPP participantes que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, segundo o estabelecido no subitem anterior.

9.9  Caso sejam identificadas propostas de licitantes ME/EPP empatadas, no referido
intervalo de 5% (cinco por cento), serd realizado sorteio para definir qual das licitantes
primeiro podera apresentar nova oferta, conforme subitens acima.

9.10 Havendo éxito neste procedimento, a ME/EPP assumird a condi¢do de melhor
classificada no certame, para fins de aceitagdo. Nao havendo éxito, ou tendo sido a melhor
oferta inicial apresentada por ME/EPP, ou ainda ndo existindo ME/EPP participante,
prevalecerd a classificagdo inicial.

9.11 Somente apds o procedimento de desempate ficticio, quando houver, e a
classificacdo final dos licitantes, serd cabivel a negociacdo de preco junto ao prestador de
servigos classificado em primeiro lugar.
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9.12 Havendo eventual empate entre propostas, ou entre propostas e lances, o critério de
desempate serd aquele previsto no artigo 3¢, § 2°, da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a
preferencia, sucessivamente, aos bens e servicos:

a) Produzidos no Pafs;
b) Produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

c) Produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pafs.

9.13  Persistindo o empate, o critério de desempate serd o sorteio, em ato publico, para o
qual os licitantes serdo convocados.

9.14  Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera negociar
com o licitante para que seja obtido melhor preco, observado o critério de julgamento, ndo
se admitindo negociar condi¢des diferentes daquelas previstas neste Edital.

9.15  Apds a negociacdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

10 - DA ACEITAGCAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

10.1 O Pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
compatibilidade do preco em relacido ao valor estimado para a contratacio e sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto.

10.2 O licitante deverd apresentar a planilha de precos, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor.

10.3 O Pregoeiro também poderd solicitar ao licitante que apresente documento
contendo o detalhamento da proposta, para fins de verificacdo de sua exequibilidade, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta.

10.4  Sera desclassificada a proposta final que:

a) Contenha vicios ou ilegalidades;
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b) Nio apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Projeto Bédsico ou Termo de
Referéncia;
c) Apresentar precos finais superiores  ao valor maximo estimado
pela Administragao;

d) Apresentar precos unitdrios superiores aqueles estimados pela Administracio,
observados os principios da razoabilidade e da proporcionalidade;

10.5 Também serd desclassificada a proposta final que apresentar precos manifestamente
inexequiveis, assim considerados aqueles que, comprovadamente, forem insuficientes para
a cobertura dos custos decorrentes da contratagio pretendida;

10.6  Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos apresentados, o
Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando a nova data e horario para sua continuidade.

10.7  Se a proposta classificada em primeiro lugar nio for aceitdvel, ou for desclassificada,
o Pregoeiro examinard a proposta subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao Edital.

10.7.1 Nessa situacdo, o Pregoeiro poderd negociar com o licitante para que seja obtido
preco melhor.

10.8  No julgamento das propostas, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que nio
alterem sua substincia, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficicia para fins de classificagio.

10.9  Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante deverd comprovar sua
condicio de habilitacio, na forma determinada neste Edital.

11 - DOS RECURSOS:

11.1. Os recursos previstos para atender a presente despesa onerardo as dotacdes n°
6.2.2.1.1.01.04.04.004.030, do or¢amento deste Conselho Federal de Odontologia.

11.2. Uma vez declarada a vencedora, qualquer LICITANTE poderd manifestar imediata e
motivadamente a inten¢do de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias
Uteis para apresentagdo das razdes do recurso, ficando as demais LICITANTES desde logo
intimadas para apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comegardo a correr
do término do prazo do recorrente, salvo os casos em que o recorrente apresentar o recurso
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antes do término do prazo, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos. O acolhimento
de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada da LICITANTE importard a decadéncia
do direito de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagdo pelos Pregoeiros a vencedora.

11.4 Cabe ao pregoeiro receber, examinar e decidir recursos, encaminhando-os a
autoridade competente quando mantiver sua decis3o.

11.4.1 A analise quanto ao recebimento ou ndo do recurso, pelo pregoeiro, fica adstrita a
verificagdo da tempestividade e da existéncia de motivac¢do da inten¢do de recorrer.

11.5 O acolhimento de recurso, pelo pregoeiro, ou pela autoridade competente, conforme
0 caso, importara apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

12 - DAS PENALIDADES:

12.1. Caso a CONTRATADA, por sua exclusiva culpa, venha a inadimplir parcial ou
totalmente qualquer exigéncia deste Edital, sera penalizada de acordo com o previsto em
contrato e ficara sujeita também a:

a) Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com o CFO, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, na forma do disposto no artigo 14, do
Decreto Lei n® 3.555/2000.

13 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

13.1 O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente , apds a
regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2  Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados , a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14 - DO CONTRATO
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14.1  Apds a homologagdo da licitacdo, a Adjudicatdria terd o prazo de 10 (dez) dias,

contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Contrato ou retirar a Nota de
Empenho ou instrumento equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito a
contratagido, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagdo justificada da Adjudicatdria e aceita pela Administracio.

143  Se a Adjudicatdria, no ato da assinatura do Contrato ou da retirada da Nota de
Empenho, n3o comprovar que mantém as condi¢des de habilitagio, ou quando,
injustificadamente, recusar-se a assinar o Contrato ou retirar a Nota de Empenho, podera
ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apds
feita a negociagdo, verificada a aceitabilidade da proposta e comprovados os requisitos de
habilitagdo, celebrar a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital e das
demais cominagdes legais.

14.4 A Contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.5 As supressOes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento).

14.6  Fvedada a subcontratacio total do objeto do contrato.

14.7 E vedada a subcontratacio parcial, exceto nas condi¢cdes autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato.

14.8 A Contratada deverd manter durante toda a execugdo da contratagdo, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo.

14.9 Durante a vigéncia da contratacdo, a fiscalizagdo serd exercida por um representante
da Contratante, ao qual competird registrar em relatério todas as ocorréncias e as
deficiéncias verificadas e dirimir as ddvidas que surgirem no curso da prestacdo dos
servicos, de tudo dando ciéncia a Administragdo.

15 - DA VIGENCIA DO CONTRATO E DA PRORROGACAO

15.1 O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, a partir da data da sua
assinatura, podendo, por interesse da Administragdo, ser prorrogado por periodos
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sucessivos, limitado a sua duragio a 60 (sessenta) meses, nos termos do inciso I do artigo 57,

da Lei n® 8.666, de 1993.
15.2 A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

15.3  Toda prorrogacdo de contratos serd precedida da realizacdo de pesquisas de precos
de mercado ou de pregos contratados por outros érgdos e entidades da Administragdo
Publica, visando a assegurar a manutencdo da contratagdo mais vantajosa para a
Administracdo, em relagdo a realizagdo de uma nova licitagdo.

15.4 O contrato ndo podera ser prorrogado quando:

a) A Contratada esteja suspensa de licitar e impedida de contratar com a
Administracdo, nos termos do artigo 87, inciso III, da Lei n° 8.666, de 1993, ou tenha
sido declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os efeitos;

b) A Contratada ndo mantiver, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

c) A Contratada ndo concordar com a eliminacéo, do valor do contrato, dos custos fixos
ou variaveis ndo renovaveis que ja tenham sido pagos ou amortizados no primeiro
ano de vigéncia da contratagdo;

15.5 A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo
aditivo.

16 - DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia e
na minuta do instrumento de Contrato, quando for o caso.

17 - DO PAGAMENTO

17.1 O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura pela Contratada.
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17.2 O pagamento somente sera efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da

Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, que conterd o detalhamento dos servicos
executados.

17.3 O “atesto” fica condicionado a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada com os servicos efetivamente prestados.

17.4  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficard pendente até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipédtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer dnus para a Contratante.

17.5 Sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a) Nio produziu os resultados acordados;

b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

c) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do

servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.6  Antes do pagamento, a Contratante realizard consulta para verificar a manutengao
das condicGes de habilitacdo da Contratada, devendo o resultado ser impresso, autenticado
e juntado ao processo de pagamento.

17.7 A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser
efetuada pela Contratada, que porventura nio tenha sido acordada no contrato.

18 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

18.1.  Os Pregoeiros se reservam no direito de tomarem todas as decisdes necessarias para
verificarem e esclarecerem a comprovagdo das informagdes constantes nos envelopes
ndmeros 1 e 2 que forem apresentados, sempre visando o pleno alcance do interesse
publico.

18.2. A apresentacgdo da proposta deverd mencionar que a licitante:
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a) examinou criteriosamente todos os documentos do Edital e seus anexos, que os

comparou entre si e obteve do CFO as informac;ées necessdrias, antes de apresenté—la; e,

b) conhece todas as especificagdes e condi¢des de execugdo/fornecimento do objeto do
Edital e Anexos.

14.3. A critério do CFO, esta licitagdo podera ser:

a) Anulada, se houver ilegalidade; e,
b) Revogada, a juizo do CFO, se for considerada inoportuna ou afronte o interesse
publico.

18.4  Aos Pregoeiros do CFO ficam reservados o direito de desclassificarem as propostas
que ndo atenderem as exigéncias contidas neste Edital, sempre primando pelo interesse
publico.

18.5. E facultada aos Pregoeiros a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou
complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacdo que deveria constar no ato da sessdo publica.

18.6. Na apresentacgdo de quaisquer documentos que ndo esteja(m) redigido(s) em lingua
portuguesa, os licitantes deverdo apresentar este(s) documento(s) traduzido(s) por tradutor
publico juramentado, sendo dispensada a sua autenticagdo por consulados estrangeiro, caso
a mesma seja elaborada no Brasil.

18.7. A licitante deverd obrigatoriamente comprovar através de seu estatuto, ou contrato
social sua aptiddo ao fornecimento do objeto da presente licitagdo. Ndo serdo aceitos
quaisquer tipos de comprovagdo que nio seja a mencionada em contrato social ou estatuto,
devidamente registrado na Junta Comercial de domicilio/sede da licitante.

18.8. No caso de Estados e Municipios da Federagdo onde comprovadamente ndo sejam
emitidas certiddes referentes a Divida Ativa Estadual e Municipal, devera a licitante declarar
expressamente nos termos da Lei, que estd regular junto ao Fisco no dmbito Estadual e
Municipal e que a unidade da Federagdo onde estd domiciliada ndo emite tais declaragGes;
responsabilizando-se mediante o exposto assumir quaisquer responsabilidades pela
veracidade do contetdo declarado.

18.9. Os atestados de capacidade técnica devem ser compativeis com o objeto da presente
licitagdo, com objetivo unico de comprovagdo da capacidade da licitante na produgio e
fornecimentos dos produtos e servigos descritos no ANEXO IV deste edital.
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18.10. Na hipétese da LICITANTE pretender executar o objeto do certame de forma a
escolher o estabelecimento (matriz/sede e/ou filial), devera apresentar no ato da licitacdo
os documentos referentes a opgdo desejada. Desta forma, se o CFO for atendido pela matriz
da licitante, todos os documentos apresentados deverdo ser pertinentes a matriz da mesma.
Esta exigéncia também se refere ao caso de filiais.

18.11. As certiddes apresentadas cujo prazo de validade esteja expirado acarretardo a
inabilitacdo do LICITANTE. As certiddes, atestados e declaragdes que ndo possuirem prazo
de validade somente serdo aceitos se as datas de emissdo nao excederem a 30 (dias) dias de
antecedéncia da data prevista para a realizacdo (abertura dos envelopes de proposta e
habilitagdo) da sessdo publica.

18.12. Sera considerada aceitdvel a proposta que:
a) Atender a todos os termos deste EDITAL e seus ANEXOS.

b) Contiver preco compativel com os praticados no mercado, com os custos estimados
para a execugdo do objeto e com as disponibilidades or¢amentarias do CFO. Constatada a
existéncia de proposta(s) manifestamente inexequivel (eis), esta(s) serd (do)
desclassificada(s) pelos Pregoeiros, ficando o(s) respectivo(s) LICITANTE(s) impedido(s) de
participar (em) da etapa de lances verbais.

c) A proposta de preco apresentada neste edital deve consignar expressamente o
percentual de desconto ofertado, incluidos todos os custos e despesas, tais como custos
diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e trabalhistas, contribui¢des
parafiscais, transporte, seguro, insumos), além de quaisquer outros necessédrios ao
cumprimento integral do objeto desta Licitagdo.

18.13. Estard impedida de participar deste Pregdo Presencial a LICITANTE que:

a) Estiver sob decretacdo de faléncia, em processo de recuperacdo judicial ou
extrajudicial, dissolu¢do ou liquidagdo.

b) Tenha tido suspenso o direito de participar de licitacdes e contratagGes com a
administrac¢do publica direta e indireta.

c) Possuir entre seus dirigentes, empregados ou administradores do Conselho Federal
de Odontologia.
d) Possuir em seu Contrato Social ou Estatuto finalidade ou objetivo incompativel com

o objeto deste Pregdo Presencial.
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e) Estiver organizado sob a forma de consdrcio.

18.14. - A licitante declara, sob as penas da lei, de que ndo contratara durante a vigéncia da
avencga decorrente deste certame, empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até 3° grau, de ocupantes de cargo de
direcdo e do Setor de Compras da Autarquia.

18.15. Constitui anexo do presente Edital a minuta do contrato a ser firmado entre a
administracdo e o licitante vencedor.

19 - ESCLARECIMENTOS:

19.1.  Os pedidos de esclarecimentos, relativos a presente licitagdo, deverdo ser efetuados
por escrito ao CFO, no prazo de até 02(dois) uteis antes do recebimento da proposta, aos
cuidados do Pregoeiro, no Escritério-CFO: Av. Nilo Peganha, 50 - Conj. 2316 - Centro - Rio de
Janeiro (R]).

19.2. O CFO ndo respondera as perguntas formuladas em desacordo com o disposto no
item anterior.

Rio de Janeiro, 26 de Julho de 2016.

Juan Reguengo Rodrigues
Pregoeiro
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Conselho Federal de Odontologia é uma Autarquia Federal, instituida pela Lei n® 4324, de 14/04/1964,
regulada pelo Decreto n° 68704, de 03/06/1971, com autonomia administrativa e financeira e que ndo
depende de recursos federais, tendo como norma pagar pontualmente seus compromissos, dentro dos
prazos devidamente estabelecidos.
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ANEXO I

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO

(nome da empresa), CNPJ n® ,
sediada (endereco completo), declara sob as penas da Lei Federal n® 10.520/02,
conhecer e aceitar as condi¢des constantes deste Pregdo Presencial n® 007/2016 e seus
Anexos, e que cumpre plenamente os requisitos necessarios de habilitacdo exigidos no

mesmo.

(domicilio do licitante), aos de de 2016.

representante legal

OBS.. ESTE DOCUMENTO DEVERA SER ENTREGUE AOS PREGOEIROS, FORA DOS
ENVELOPES, NO ATO DA ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL -
CREDENCIAMENTO.
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ANEXO II

MODELO DE CREDENCIAMENTO

Pelo presente instrumento, a empresa (nome da empresa), CNPJ
MF. , endereco (endereco completo), por seu(s)
representante(s) legal(is) abaixo assinado(s), nomeia e constitui o Sr. (nome
completo), cargo ; inscrito no CPF sob 0 no 000.000.000/00, portador da
cédula de identidade no , residente e domiciliado em (endereco
completo), com enderego comercial na (endereco completo), ao qual OUTORGA

AMPLOS PODERES para representé-la em todos os atos inerentes ao PREGAO PRESENCIAL n®
007/2016 desse Conselho Federal de Odontologia - CFO, podendo, formular lances,
complementar proposta, interpor recursos ou ressalvas, renunciar a interposicdo de
recursos, acordar, transigir, desistir e receber avisos e intimagdes, assinar declaragdes,
enfim, praticar todos os atos necessarios ao bom e fiel cumprimento deste instrumento.

(domicilio do licitante), aos de de 2016.

representante(s) legal(is) com carimbo da licitante

OBS.:

1. ANEXAR A ESSA DECLARACAO O INSTRUMENTO DE OUTORGA - PROCURACAO,
CONTRATO SOCIAL OU OUTROS LEGAIS PARA COMPROVAGCAO DO REPRESENTANTE LEGAL.

2. ESTA PROCURACAO DEVERA SER ENTREGUE AOS PREGOEIROS, FORA DOS
ENVELOPES, NO ATO DE ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO PRESENCIAL -
CREDENCIAMENTO.
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ANEXO III
MODEU)DEDHHARACAO
Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome da pessoa

juridica), interessada em participar no Pregdo Presencial CFO n® 007/2016 declaro, sob as
penas da Lei, que, nos termos do artigo 27, inciso V, da Lei n°® 8.666/93 a (nome da pessoa
juridica) encontra-se em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere
a observancia do disposto no inciso XXXIII, do artigo 7°, da Constituicio Federal.

Rio de Janeiro, de de 2016.

representante(s) legal(is) com carimbo da licitante
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ANEXO IV
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

A presente licitagdo tem por objeto a contratagio de empresa especializada na
prestacdo de servigos continuados de apoio administrativo de Recepgido, Telefonia
e Continuos, para atender as necessidades do Escritério do CONSELHO FEDERAL
DE ODONTOLOGIA no Rio de Janeiro, conforme especificagdes no Termo de
Referencia deste Edital.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A contratagdo dos servigos, objetiva garantir apoio administrativo basico para
a execugdo de atividades e assuntos que constituem area de competéncia legal
deste Conselho Federal de Odontologia.

2.2 Tendo em vista que a forga de trabalho do CFO se concentra na execu¢io de
atividades-fim e rotinas administrativas inerentes a Categoria faz-se necessario
a contratacdo de profissionais capazes de desempenhar atividades auxiliares.

2.3 O objeto trata da contratacdo de empresa especializada para exercer atividades
ndo inerentes as categorias funcionais integrantes do quadro de pessoal do
CFO.

3. DESCRICOES

Contratagdo de servicos de apoio administrativo se dard através dos seguintes profissionais:
02 (duas) Recepcionistas, 02 (duas) Telefonistas e 02 (dois) Continuos. Essa contratagdo
objetiva atender as necessidades do CONSELHO FEDERAL DE ODONTOLOGIA, em seu
Escritério situado na Avenida Nilo Pecanha, 50 - Conj. 2316 - Centro - Rio de Janeiro (R]),
conforme especificacdes dos servicos constantes neste Termo de Referéncia.

4. EFETIVO:
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4.1. Para execucdo dos servicos, ora licitados, a CONTRATADA fornecera e manterd a

seguinte quantidade estimada de Funcionarios:

Postos Quantidade estimada
Recepcionista 02
Telefonista 02
Continuo 02

4.2. O quantitativo de funciondrios descritos no item 4.1 poderd, se necessdrio, ser
modificado, desde que tal alteracdo, seja justificada pela CONTRATADA.

4.3. A alteracdo no quantitativo fisico devera ser previamente autorizada pela

CONTRATANTE.

5. INICIO DA EXECUCAO DOS SERVICOS:
5.1. A execugdo dos servigos serd iniciada imediatamente apds a assinatura do contrato.

6. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

6.1. DAS OBRIGACOES DO POSTO DE RECEPGAO:

e Atender ao publico interno e externo;
e Prestar informacdes solicitadas;
e Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas

quando substituido(a) por outro(a) recepcionista;

e Atender chamadas telefénicas quando se fizer necessério;

e Recepcionar, orientar e encaminhar o publico em geral, inclusive autoridades e
visitantes procurando identifica-los e averiguar suas pretensdes, para prestar-lhes as
devidas informacdes;

e Identificar as pessoas que ingressam e circulam nas dependéncias do CFO;

e Receber, anotar e transmitir recados;
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e Receber correspondéncias e documentos, encaminhando ao responsavel pela

circulagdo para distribui¢do interna;

e Observar as normas de comportamento profissional e as técnicas de atendimento ao
publico, bem como cumprir as normas internas do érgéo;

e Zelar pela preservagdo do patriménio do CFO sob sua responsabilidade,

e Manter a higiene, a organizacdo e a aparéncia do local de trabalho, solicitando
devida manutengdo, quando necessario;

e Guardar sigilo de assunto pertinente ao servigo;

e Operar, sempre que necessario e de forma adequada, sistemas disponiveis para a
execucdo dos servicos;

e Conhecer as missdes do(s) posto(s) que ocupa, assim como a perfeita utilizacio dos
equipamentos (telefone, computador, etc.) colocados a sua disposigdo para o servico;

e Ao chegar ao posto, receber e passar o servico, relatando todas as situagdes
encontradas, bem como as ordens e orienta¢des recebidas;

e Manter atualizada a documentacio utilizada no posto;

e Executar outras atividades compativeis com as atribui¢des do cargo e necessdrias ao
desempenho dos servicos contratados.

6.2. DAS OBRIGACOES DO POSTO DE TELEFONIA:

e Realizar e receber chamadas telefonicas, internas ou externas, ao primeiro toque,
com objetividade e concisdo, anotando recados e fornecendo informagdes ao publico;

e Manter padronizagdo o atendimento das chamadas, dizendo nome do érgao, seguido
do cumprimento sugerido;

e Transferir chamadas telefénicas as pessoas e aos setores demandados de acordo
estrutura organizacional;

e Operar o sistema de telefonia de modo a viabilizar as comunicag¢des na instituicao;
e Reportar falhas do equipamento telefonico;

e Executar outras atividades compativeis com as atribui¢des do cargo e necessdrias ao
desempenho dos servicos contratados.

6.3. DAS OBRIGACOES DO POSTO DE CONTINUO:
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e Executar servicos internos e externos de coleta e de entrega de correspondéncia,

mensagens ou pequenos volumes para atender as solicitagdes e necessidades
administrativas do CFO;

e Executar servicos externos junto a bancos, correios, cartdrios e outros érgios ou
empresas;

e  Efetuar pagamentos/depdsitos diversos em bancos;

e Transportar materiais em geral;

e Operar equipamentos de escritério, como computadores, copiadoras, impressoras,
dentre outros.

e Auxiliar nos servigos de secretaria, reproduzindo copias, quando solicitado.

e Auxiliar nos servicos do Setor de Compras e Servicos, realizando compras de
pequeno valor.

e Executar outras atividades compativeis com as atribui¢des do cargo e necessdrias ao
desempenho dos servicos contratados.

7. DOS SERVICOS INERENTES A EMPRESA CONTRATADA

Prestacdo de Servico especializado, com experiéncia adequada na funcido, e
devidamente legalizada, realizando o seu treinamento e/ou reciclagem, quando
necessario;

Nomear, lider ou responsdvel pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos, que permanega no local de trabalho em tempo integral,
fiscalizando e ministrando a orienta¢do adequada aos executantes dos servicos;

Cada lider tera a obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao servidor
do Conselho Federal de Odontologia responsavel pela fiscalizagdo dos servigos
prestados e tomar as providéncias necessdrias para que sejam corrigidas todas as
falhas detectadas.

O lider ou deve ser capaz de tomar decisdes compativeis com suas fun¢des e com os
compromissos assumidos;

Cobrir auséncias, por qualquer motivo, de seus empregados disponibilizando
imediatamente outros, devidamente habilitados para executar a mesma funcio, sob
pena de desconto no pagamento mensal correspondente ao homem / dia;
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Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, com a observancia
as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdes;

Executar os servicos em hordrios que nio interfiram no bom funcionamento da
rotina do Conselho Federal de Odontologia, de comum acordo com a fiscaliza¢do do
contrato;

Implantar de forma adequada, a planificacdo, execugdo, e supervisdo permanente
dos servicos, de forma a obter uma operagdo correta e eficaz, realizando os servigos
de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as
dependéncias objeto dos servicos;

Manter os seus funciondrios limpos, asseados, e uniformizados, identificando-os
através de crachas;

Manter a disciplina nos locais dos servigos, retirando, apds notificacdo, no prazo
maximo de vinte e quatro horas, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente pelo Conselho Federal de Odontologia;

Instruir seus empregados a tratar os funcionarios do Conselho Federal de
Odontologia com urbanidade e respeito;

Instruir seus empregados, quanto a prevencdo de incéndios nas areas do Conselho
Federal de Odontologia;

Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislagdo vigente;

Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas
disciplinares determinadas pelo Conselho Federal de Odontologia;

Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes direta ou indiretamente da
execucdo destes servicos, tais como, remuneracdes, encargos sociais, insumos,
tributos, e demais gastos, sendo neles incluidos contratacio e demissdo de
funciondrios, transporte, alimentagdo, uniformes e seus complementos, além de
treinamento e/ ou reciclagem;

Fornecer alimenta¢do e transporte a seus funciondrios, colocados a disposi¢do do
Conselho Federal de Odontologia, através dos respectivos vales;

Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;
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Responsabilizar-se, ressarcindo, todo e qualquer dano ao Conselho Federal de
Odontologia, ou a terceiros, em decorréncia de agdo ou omissdo de seus empregados;

Apresentar, no prazo de até setenta e duas horas apds assinatura do contrato, seguro
de acidentes, para cobrir eventuais ocorréncias em que sejam vitimados seus
empregados, quando a servico do Conselho Federal de Odontologia;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento
dos seus empregados, acidentados com mal stbito, por meio de seus lideres;

Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios em até vinte e cinco
por cento do valor do contrato;

Sempre que solicitado, deverd fornecer comprovante de cumprimento de suas
obriga¢des com a legislagdo em vigor, inclusive comprovagdo de pagamento e valor
de vales relativos aos empregados colocados a disposicdo do Conselho Federal de
Odontologia, sem que este ou outro ato caracterize vinculo empregaticio com o
Conselho Federal de Odontologia.

8. DO PESSOAL:

A CONTRATADA prestard o servico contratado com pessoas de reconhecida
idoneidade, fisicamente aptas, rigorosamente selecionadas e devidamente
uniformizadas, equipadas e treinadas, portando crachd de identificacio da
CONTRATADA. O CONTRATANTE serd informado periodicamente das incidéncias
ocorridas.

Os servigos serdo prestados com pessoal contratado pela CONTRATADA, correndo
por sua conta exclusiva os encargos decorrentes do trabalho, previdéncia, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo deste contrato.

OBS: Os servicos serdo executados de acordo com as peculiaridades do imével do
Escritério, sendo executadas apenas as etapas pertinentes.

9. UNIFORMES
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9.1. Os Uniformes serdo fornecidos pela empresa contratada, devendo ser condizentes

com a atividade a ser desempenhada na Autarquia contratante, sem qualquer
repasse do custo para o empregado.

9.2. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados deverdo ser
condizentes com a atividade a ser desempenhada no érgdo contratante,
compreendendo pecas para todas as estagdes climdticas do ano, sem qualquer
repasse do custo para o empregado.

9.3. O uniforme deverd ser aprovado pela CONTRATANTE na ocasido da celebracdo do
contrato. Caso seja motivadamente recusado, a CONTRATADA terd o prazo de até 03
(trés) dias uteis, para proceder a devida adequagio.

9.4. A CONTRATADA devera fornecer o primeiro conjunto de uniforme completos a cada
funcionario ao inicio da execugdo do contrato. O segundo uniforme devera ser
entregue até o fim do primeiro semestre ou a qualquer época, no prazo maximo de
48 (quarenta e oito) horas, apds comunicagio escrita da CONTRATANTE, quando as
condi¢des minimas de apresentagio ndo estejam sendo atendidas.

9.5.No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a
situagdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados.

9.6. E parte essencial da apresentagdo do empregado, além do uso de uniforme de boa
qualidade, a boa postura comportamental e seu asseio, a busca pela manutencio de
suas roupas sempre limpas e bem passadas, unhas e barbas bem cuidadas, cortadas e
limpas, cabelos bem penteados, enfim, cuidados que visam manter um bom padrio
de higiene.

9.7. Todos os uniformes deverdo possuir a logomarca da empresa.

10. DO HORARIO DE TRABALHO:

10.1. Os servigos serdo executados em dias Uteis das 7 as 19 horas, de acordo com as
necessidades do Conselho Federal de Odontologia, com carga hordria de acordo
com cada categoria, conforme discriminado a seguir:
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Posto Quantitativo Horario

Recepcionista 01 8:30 as 16:30

Recepcionista 01 11:00 as 19:00

Telefonista 01 8:30 as 14:30

Telefonista 01 13:00 as 19:00

Continuo 01 9:00 as 17:00

Continuo 01 10:00 as 18:00

11.

10.2.

10.3.

Os hordrios da prestacdo de servico podem sofrer alteracdes pela equipe de
fiscalizagdo do contrato, sendo respeitado o intervalo interjornada e intrajornada,
desde que ndo ocorra acréscimo sobre a jornada de trabalho.

Em razdo da natureza das atividades, a jornada dos postos de telefonista serd de 6
horas didrias, de segunda a sexta-feira.

DA FISCALIZAGAO:

11.1.

11.2.

11.3.

O Conselho Federal de Odontologia exercerd, através de um dos seus
funciondrios, a fiscalizacdo, e o acompanhamento dos servigos, observando o fiel
cumprimento das exigéncias constantes no Contrato e neste Termo de Referéncia,
o0 que ndo exclui e nem diminui a responsabilidade da contratada com a execugio,
fiscalizagdo e supervisdo dos servigos por pessoas habilitadas.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestacio dos servigos e da alocacdo de recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo
ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da lei n° 8.666/93 e do art. 6° do Decreto n°
2.271/97.

A Contratada indicard um preposto, aceito pelo Contratante, durante a vigéncia
do contrato, para representa-la administrativamente sempre que for necessario.
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11.4.

11.5.

A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, de conformidade
com o art. 70 da lei n° 8.666/93.

Ao fiscal do Contrato fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos
os itens constantes do Termo de Referéncia, da proposta da empresa e das
cldusulas do contrato, além das seguintes:

11.5.1. Solicitar justificadamente a substituicio de qualquer empregado da
empresa que comprometa a perfeita execugdo dos servicos, que crie
obstaculos a fiscalizacdo, que ndo corresponda as exigéncias
disciplinares do Orgdo ou aquele cujo comportamento o fiscal do
contrato julgue imprdprio para a execucdo dos servigos ou que tenha
frequentes faltas sem justificativas legais.

11.5.2. O fiscal do contrato também podera solicitar ao preposto que forneca os
seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da

Administracdo contratante;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos

servigos, em que conste como tomador o érgdo ou entidade contratante;

c) cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo

dos servigos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depdsitos
bancérios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale

alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de
convengdo ou acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo
dos servigos e de qualquer empregado; e
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e) comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem

que forem exigidos por lei ou pelo contrato;

11.5.3.

11.5.4.

11.5.5.

11.5.6.

11.5.7.

O fiscal do contrato poderd solicitar ao preposto os documentos
comprobatérios da realizagdo do pagamento de vale-transporte e
auxilio alimentagcdo em nome dos empregados, relativos ao periodo de
execugdo contratual, para fins de conferéncia pela fiscalizagdo.

Tal solicitagdo serd realizada periodicamente, inclusive por
amostragem, isto é, abrangendo, a cada ocasido, determinado
quantitativo de empregados, de modo que, ao final de 12 meses de
execucdo contratual, todos ou a maior parte dos empregados alocados
tenham sido abrangidos ao menos uma vez.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e
responsabilidades  assumidas pela Contratada, incluindo o
descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengédo das
condi¢des de habilitacio, ensejard a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas no instrumento convocatdrio e na legislagdo
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666/93.

O contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apds a
comprovacdo, pela Contratada, do pagamento de todas as obriga¢des
trabalhistas, sociais e previdencidrias referentes a mao-de-obra alocada
em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisdrias.

Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigos ou em razdo da
dispensa de empregado vinculado a execugdo contratual, a contratada
deverd entregar no prazo de 30 dias a seguinte documentagdo
pertinente a cada trabalhador:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da
categoria;
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b) guias de recolhimento da contribuigio previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

c) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado; e

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

11.5.8. Os documentos necessdrios a comprovagdo do cumprimento das
obrigacGes sociais, trabalhistas e previdencidrias poderdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cdpia
autenticada por cartério competente ou por servidor da administragio.

12. DA PROPOSTA

12.1. A proposta, que compreende a descri¢do dos servigos ofertados pelo licitante
deverd ser compativel com as especificagdes constantes deste Termo de
Referéncia e seus anexos, bem como atender as seguintes exigéncias:

12.1.1. Descri¢do dos servicos observadas as mesmas especificagdes constantes do
Termo de Referéncia, de forma clara e especifica, descrevendo
detalhadamente as caracteristicas dos servigos ofertados, bem como precos
unitdrios e total detalhados em planilhas.

12.1.2. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
assinatura.

12.1.3. Apresentacdo das planilhas de custos e formagdo de precos, devidamente
preenchidas, cujos pardmetros encontram-se descritos a seguir:
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As planilhas de formacido de precos deverdo ser elaboradas de
acordo com o que estipula a convengdo coletiva de trabalho que
abrange a categoria no ambito do Estado do Rio de Janeiro, incluindo
os custos com vale-alimentagao e vale-transporte.

A auséncia da indicagdo dos sindicatos, acordos coletivos, convencoes
coletivas exigida neste subitem, a qual inviabilize ou dificulte a andlise
das planilhas por parte da area técnica do CFO, poderd acarretar a
desclassificagdo da proposta da LICITANTE.

Deverdo ser observados, quando do preenchimento da planilha de
custos e formagdo de precos, os valores, percentuais e beneficios
exigidos em normas gerais e especificas aplicaveis, em especial
aqueles estabelecidos na legislagdo vigente relativos ao recolhimento
dos encargos sociais, tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC,
INCRA, Saldrio  Educagdo, FGTS, Seguro Acidente de
Trabalho/RAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13¢ Saldrio e outros.

Na formulagdo de sua proposta, a empresa deverd observar ainda o

regime de tributagdo ao qual estd submetida, inclusive no tocante a
incidéncia das aliquotas de ISS, PIS e COFINS sobre seu faturamento,
conforme as Leis n® 10.637/2002 e 10.833/2003 (Acérddo TCU- Plendrio
n.2 2.647/2009). O IRPJ e CSLL ndo podem ser cobrados, conforme
orientagdo do MPOG e do TCU, ndo devendo, por conta disso, ser
incluidos no item “Tributos” da Planilha de Custos e Formacio de
Precos, contudo poderdo compor percentual referente a parcela de
lucro da empresa.

Se a licitante Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP

for optante do SIMPES NACIONAL, na forma da legislagdo em vigor,
deverd apresentar também EXTRATO que comprove usufruir do
referido beneficio.
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12.1.3.9.

12.1.3.10.

12.1.3.11.
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As empresas deverdo observar as disposi¢des do Decreto n°

6.957/2009 e outras que porventura tenham sido editadas até o
momento da formulagdo de sua proposta, devendo aplicar o Fator
Acidentario de Prevencdo - FAP para o seu CNPJ, definido pelo
Ministério da Previdéncia Social.

A licitante deve preencher o item “Riscos Ambientais do Trabalho -
RAT” da planilha de custos e formagdo de precos considerando o valor
de seu FAP, a ser comprovado no envio de sua proposta adequada ao
lance vencedor, mediante apresentagdo da GFIP ou outro documento
apto a fazé-lo.

Considerando-se as determinacdes do TCU, a eventual inclusdo do
item “Reserva Técnica” na planilha de custos e de formacdo de pregos
deverd estar acompanhada da indicagdo expressa dos custos que serdo
cobertos por tal item. A ndo disponibilizagdo de tal informacio,
juntamente com a proposta e planilhas apresentadas, acarretard a
necessidade de realizagdo de diligéncia, sendo que o ndo atendimento
da mesma ou o atendimento ndo satisfatério acarretard a
desclassificagdo da proposta.

Os custos referentes ao item “Treinamento/Capacitagdo/Reciclagem”,
considerando o entendimento esposado pelo TCU (item 1.5.1.4,
Acérdio n® 592/2010-Plendrio; itens 1.5.1.2 e 1.5.1.3, Acérddo n®
593/2010-Plendrio), deverdo estar contemplados no percentual de
“Despesas Operacionais/Administrativa” (“Custos Indiretos”).

Sera considera proposta vencedora aquela que obtiver menor prego
global, comprovado através de planilha de custos devidamente
detalhada, com memorial de célculo dos valores apresentados.

O valor da remuneragdo dos empregados terceirizados ndo podera ser
inferior ao previsto em Acordo ou Convengdo Coletiva de trabalho.
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12.1.3.12. O pagamento do vale-transporte e do vale-alimentagdo sera

obrigatédrio, ainda que ndo esteja previsto em acordo ou convengio
coletiva de trabalho.

12.2. Devera Anexar juntamente a proposta:

12.2.1. Planilha de custos e formacio de precos, conforme modelo (Anexo V).

12.2.1.1. O preenchimento da planilha de custos e formacdo de precos deverd
levar em conta os indices estabelecidos pela auditoria Interna do
Ministério Publico da Unido disponivel em www.auditoria.mpu.mp.br.

12.2.2.  Cépia do acordo ou convencgio coletiva que rege a categoria profissional
Vinculada a execucio do servico.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pela Contratada, de
acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

13.2. Permitir livre acesso dos empregados da empresa as suas dependéncias para
a execugdo dos servicos, dentro das normas de seguranca e condigles
contratuais, desde que devidamente uniformizados e identificados.

13.3. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa possa desempenhar
seus servicos dentro das normas e condi¢des contratuais e promover,
mediante oficio, quaisquer inclusdes, substitui¢des, exclusdes de materiais ou
equipamentos utilizados na execugdo dos servicos.
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13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des no
curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregio.

Pagar a Contratada o valor resultante da prestagido do servigo, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela Contratada,
quando necessdrios a execugdo do objeto.

Nio permitir que os empregados da contratada realizem horas extras, exceto
em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pelo
Gestor do Contrato e desde que observado o limite de legislagdo trabalhista.

Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da fatura de servicos da
contratada, em conformidade com a legislagdo vigente.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1.

Manter encarregado capacitado, aceito pelo fiscal do Contrato para
supervisdo permanente, durante todo o perfodo de vigéncia do contrato e
em tempo integral, para representd-la administrativamente, ou fornecer
informagdes sobre os servigos, sempre que necessdrio. O encarregado
deverd tomar as providéncias pertinentes para as corregdes de todas as
falhas detectadas.
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14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

Responder por perdas e danos que venha a causar ao Contratante e/ou
terceiros, em razdo de agdo e/ou omissdo dolosa dos seus empregados e
prepostos, quando nas dependéncias da Autarquia.

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que irdo prestar os
servicos e que sejam portadores de atestados de boa conduta, sem
antecedentes criminais e demais referéncias, tendo fungdes profissionais
legalmente registradas em suas carteiras de trabalho.

Apresentar ao fiscal do contrato a relagdo mensal dos empregados,
contendo nome completo do empregado, CPF, fungdo exercida, dias
trabalhados, férias, licenca, faltas e ocorréncias.

Qualquer alteracdo deverd ser imediatamente comunicada, para fins de
aprovagao.

Manter seus empregados com uniformes limpos, em bom estado de
conservagdo, portando crachd de identificacio com fotografia recente,
constando nome, matricula, funcéo.

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas seus empregados no desempenho dos
servicos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias do
CONTRATANTE.

Responsabilizar-se pelo fornecimento de alimentagdo e transporte para
seus empregados, visto que ndo terdo vinculo empregaticio com o CFO.

Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte do CFO,
prestando todas as informagdes solicitadas, com referéncia a execugdo dos
servicos.
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14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

14.14.

14.15.

14.16.

14.17.

Cumprir a legislagdo trabalhista, previdencidria e social dos profissionais
alocados, inclusive no que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de
saldrio no prazo legal (até o quinto dia util do més).

Substituir imediatamente por outro profissional com as mesmas
qualificacdes, o empregado que se afastar por qualquer motivo (férias,
licenca médica, licenga paternidade, etc), ficando o fiscal do contrato
responsavel pela conferéncia destas qualificagoes.

Comunicar ao fiscal do contrato, por escrito, quaisquer irregularidades,
falhas ou quaisquer fatos relevantes encontrados na execugdo dos servicos,
para serem analisados, alterados, suprimidos ou corrigidos, se for o caso.

Responsabilizar-se pelo controle da assiduidade e pontualidade de seus
empregados e apresentar ao fiscal do contrato relatérios mensais de
frequéncia, emitidos por sistema eletrénico de controle de frequéncia.

Manter disciplina nos locais de servicos, afastando no prazo maximo de 24
(vinte quatro) horas, apds o pedido da contratante, qualquer funciondrio
considerado com conduta inconveniente pela administracio.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas e os
procedimentos internos atinentes as rotinas didrias do CFO.

Responsabilizar-se unica e exclusivamente, pelo pagamento de todos os

encargos e demais despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execugdo
do objeto do presente Termo de Referéncia, tais como impostos, taxas,
contribui¢des fiscais, previdencidrias, trabalhistas, fundiarias; enfim, por
todas as obrigacdes e responsabilidades, sem qualquer 6nus ao CFO.

Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessdrias, no montante de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicialmente contratado, nos termos do art. 65, § 1° da Lei n®.
8.666/1993.
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14.18. A empresa contratada deverd apresentar a seguinte documentagdo no

a)

b)

c)

d)

primeiro més de prestacdo dos servicos:

relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou func¢do, hordrio do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos,
devidamente assinada pela contratada; e

Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servicos;

Os documentos acima mencionados deverdo ser apresentados para cada novo
empregado que se vincule a prestagdo do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestagdo de servicos deve
ser devidamente comunicado, com toda a documentagio pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanca do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

14.19. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do

cumprimento das obriga¢bes previdencidrias, do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico - FGTS, e do pagamento dos saldrios e demais beneficios
trabalhistas dos empregados colocados a disposi¢do da Contratante.

14.20. NZo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,

exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos.

14.21. Para a realizacdo do objeto da licitagdo, a Contratada devera entregar

declaracdo de que possui Representagdo no Estado do Rio de Janeiro, no
prazo méaximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato, dispondo de capacidade operacional para receber e solucionar
qualquer demanda da Contratante, bem como realizar todos os
procedimentos pertinentes a selecdo, treinamento, admissao e demissdo dos
funciondrios.
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14.22. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada cujos empregados
vinculados ao servico sejam regidos pela CLT deverd entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

14.22.1.  prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

14.22.2.  certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

14.22.3.  certides que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do contratado;

14.22.4.  Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF; e

14.22.5.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

15. DO SIGILO

A CONTRATADA se obriga a guardar reserva e sigilo sobre documentos e operagdes
relacionados a0 CONTRATANTE, seus usudrios, ou outras pessoas que tenham relagdo
com ele, dos quais tenha conhecimento no desempenho dos servigos objeto deste
Contrato.

Toda e qualquer informagio relativa ao objeto do presente serd sempre considerada
sigilosa e confidencial, ficando expressamente vedado a CONTRATADA, bem como
aos seus funciondrios ou prepostos, delas dar conhecimento a terceiros nio
autorizados, sob pena de responsabiliza¢do civil e criminal.

16. DO REAJUSTE
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16.1. Serd admitido o reajustamento dos precos dos contratos de servicos
continuados, desde que seja observado o interregno minimo de 12 (doze)
meses.

16.2. Os valores serdo reajustados na mesma data e no mesmo indice em que
ocorrerem qualquer um dos eventos abaixo:

a) Dissidio, convengdo ou acordo coletivo, alteragdo da politica salarial ou
qualquer decisdo legal que altere os saldrios da categoria profissional dos
funciondrios, cabendo a CONTRATADA comunicar, por escrito, a ocorréncia;

b) Instituicdo de novos tributos ou majoragdo dos tributos incidentes nessa
prestacdo de servicos;

c) Alteracdo do nimero, locais, hordrios e/ou outras caracteristicas a respeito as
originalmente contratadas.

16.3. Os reajustamentos de precos serdo precedidos de solicitagdo da contratada, e

acompanhados de:

I - no caso das repactuacgdes:

a) documentos indispenséveis a comprovacio da alteracdo dos precos de mercado de
cada um dos itens da planilha a serem alterados, quando for o caso;

b) novo acordo ou convengdo coletiva de trabalho, sentenga normativa ou lei, que
fundamentam o pedido de repactuacio;

c) demonstragdo da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo das planilhas
analiticas de composic¢do de custos e formagdo de precos; e

d) documentos que comprovem que a contratada ja arca com os custos decorrentes
das disposi¢des do novo acordo ou convengio coletiva.

Il - no caso de reajustes, dos indices oficiais de precos previstos no contrato.

16.4.

16.5.

E vedada a inclusdo, por ocasido dos reajustamentos, de beneficios nio
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por
forca de instrumento legal.

Caso a contratada ndo requeira tempestivamente o reajustamento de pregos
e prorrogue o contrato sem pleitea-lo, ocorrera a preclusdo do direito.

SHIN CA 7, Lote 2, E
Tel: (61) 3033-4499 /

E-mail: compras@cfo.org




CONSELHO
FEDERALDE
ODONTOLOGIA

Continuacio... 46

OBS: No caso da solicitagdo de uma das partes, estas se reunirdo a efeito de examinar a tarifa
pactuada, modificando a mesma se resultar isto necessario, a fim de manter o equilibrio das

prestacdes conveniadas no Contrato a ser pactuado.

OBS: No caso de desacordo sobre o novo prego, qualquer uma das partes podera considerar
cancelado o Contrato, sem direito a reembolso algum por parte da outra, mediante aviso

expresso de tal decisdo, conforme a antecipacio de 30 (trinta) dias de antecedéncia.

17. DAS DIPOSICOES GERAIS:

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

A contratante disponibilizard local apropriado para a troca de roupa dos
empregados da empresa contratada.

A contratada devera utilizar boa técnica, atender as normas e legislagdes
vigentes, inclusive as pertinentes a seguranca e saude do trabalho,

Fica assegurado a fiscalizagdo o direito de solicitar a substitui¢do de qualquer
empregado da contratada cujo comportamento ou capacidade técnica seja
julgado inconveniente.

A contratada devera prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela
Fiscalizagdo do Conselho Federal de Odontologia, atendendo de imediato as
reclamagdes.

A CONTRATADA devera confiar a um profissional devidamente habilitado, o
preposto, a coordenagdo dos servicos, a quem o Conselho Federal de
Odontologia podera solicitar, a qualquer tempo, todos os esclarecimentos que
julgar necessdrios sobre o andamento dos mesmos, indicando, previamente
por escrito, o nome desse profissional e, no seu impedimento, quem o
substituira.
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ANEXO V

MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

1. O licitante deverd apresentar planilha de custos e formacdo de precos para cada
categoria profissional, contendo o detalhamento dos custos que compdem os pregos
para a apresentacdo dos servigos, conforme definidos no modelo descrito no
presente Termo.

2. 0O Conselho Federal de Odontologia ndo repassara a empresa tomadora dos servigos
quaisquer custos com plano de satde, diante de auséncia de estudos técnicos
comprobatdrios da vantajosidade dessa elevagdo dos custos da contratagio.
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3. Devera ser observada a Instru¢ido Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008 e suas
alteracdes.
N¢ Processo:
Licitagdo n®
Dia__/__/____as ___:___horas
Discriminacdo dos Servicos (dados referentes a contratacéo)
A Data de apresentagdo da proposta (dia/més/ano) S —
B Municipio/UF Rio de Janeiro/R]
C Ano Acordo, Convencgio ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo Y
D Ne de meses de execuc¢io contratual 12 meses
Identificagdo do Servico
Tino de Servico Unidade de Quantidade total a contratar (em func¢io da unidade de
p ¢ Medida medida)
Categoria Posto
Dados complementares para composi¢do dos custos referente a mio-de-obra
1 Tipo de servigo
2 Saldrio Normativo da Categoria Profissional
3 Categoria profissional (vinculada a execugdo contratual)
4 Data base da categoria (dia/més/ano)
5 Quantidade
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
Composicdo da Remuneragdo Valor (R$)

Salério Base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Hora noturna adicional

Adicional de Hora Extra

Intervalo Intrajornada

Tlo|m|m|log|la|lw|»]|+~

Outros (especificar)

Total da Remuneracio
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MODULO 2: BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

Beneficios Mensais e Didrios

Valor (R$)

Transporte

Auxilio alimenta¢io

Assisténcia médica e familiar

Auxilio creche

Seguro de vida, invalidez e funeral

M| O[O

Outros

Total de Beneficios mensais e didrios

MODULO 3: INSUMOS DIVERSOS (uniformes, outros)

Insumos Diversos

Valor (R$)

Uniformes

Equipamentos de Protec¢do Individual - EPI

Materiais e Utensilios

Equipamentos

mo|la|lwm|>]|w

Outros (especificar)

Total de Insumos diversos

Nota: Valores mensais por empregado.

‘ MODULO 4: ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

‘ Submddulo 4.1 - Encargos previdencidrios, FGTS e outras contribuigdes

=

Encargos previdencidrios e FGTS %

Valor (R$)

INSS

SESI ou SESC

SENAI ou SENAC

INCRA

Saldrio Educacdo

FGTS

Seguro acidente do trabalho

T|la|m|m|lolo|lw| > s

SEBRAE
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‘ Submddulo 4.2 - 132 (décimo terceiro) Salario

4.2 13° Salério e Adicional de Férias

Valor (R$)

A 13 @ Saldrio

B Adicional de Férias

Subtotal

C ‘ Incidéncia do Submddulo 4.1 sobre 13¢ Saldrio e Adicional de Férias

TOTAL

‘ Submddulo 4.3 - Afastamento Maternidade

4.3 Afastamento Maternidade:

Valor (R$)

A Afastamento maternidade

B Incidéncia do submédulo 4.1 sobre afastamento maternidade

TOTAL

Submédulo 4.4 - Provisdo para Rescisdo

4 Provisao para Rescisao

Valor (R$)

Aviso prévio indenizado

Incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio indenizado

Multa do FGTS do aviso prévio indenizado

Aviso prévio trabalhado

Incidéncia do submddulo 4.1 sobre aviso prévio trabalhado

S IR ENES

Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado

TOTAL

Submdédulo 4.5 - Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente

5 Composi¢do do Custo de Reposi¢do do Profissional Ausente

Valor (R$)

Férias e terco constitucional de férias

Auséncia por doenga

Licenca paternidade

Auséncias legais

Auséncia por Acidente de trabalho

I IR ENES

Outros (especificar)
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Subtotal
G ‘ Incidéncia do submddulo 4.1 sobre o Custo de reposi¢do
TOTAL

‘ Quadro - resumo - Mddulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas

4 Médulo 4 - Encargos sociais e trabalhistas Valor (R$)

4.1 Encargos previdencidrios e FGTS e outras contribui¢des

4.2 13 ¢ saldrio + Adicional de férias

4.3 Afastamento maternidade

4.4 Custo de rescisdo

4,5 Custo de reposigdo do profissional ausente

4.6 Outros (especificar)

TOTAL

MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

5 Custos Indiretos, Tributos e Lucro % Valor (R$)

Custos Indiretos

B Tributos

B1. Tributos Federais - PIS + COFINS =

B.2 TributosEstaduais - ISS (Distrito Federal)

B.3 Tributos Municipais (especificar)

B.4 Outros tributos (especificar)

C Treinamento/Capacita¢do/Reciclagem

Lucro

Total

Nota (1): Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.

Nota (2): O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

‘ Anexo II - Quadro-resumo do Custo por Empregado

Mio-de-obra vinculada a execugéo contratual (valor por empregado) (R$)
A Mddulo 1 - Composi¢cdo da Remuneragio
B Médulo 2 - Beneficios Mensais e Didrios
C Mddulo 3 - Insumos Diversos (uniformes, EPI, e outros)
D Mdédulo 4 - Encargos Sociais e Trabalhistas
Subtotal (A + B +C+ D)
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E ‘ Mddulo 5 - Custos indiretos, tributos e lucro

Valor total por empregado

*Devera ser observado a Instrugdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008 alterada pela Instrugio
Normativa n° 3, de 16 de outubro de 2009, Instrucio Normativa n® 4 de 11 de novembro de 2009,
Instrucdo Normativa n® 5 de 18 de dezembro de 2009, Instrucdo Normativa n° 6 de 23 de dezembro de
2013, Instrugdo Normativa n° 3, de 24 de junho de 2014 e Instru¢do Normativa n° 4 de 19 de margo
de 2015.

*Para os valores e porcentagens que ndo constam na planilha deverd ser de acordo com a Convengao
Coletiva de Trabalho.
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ANEXO VI
MEMORIAL DESCRITIVO - MODELO DE PROPOSTA
PRECO FINAL
MAO-DE-OBRA - VALOR TOTAL DOS SERVICOS
Tivo de Servico Quantidade de Valor por TOTAL MENSAL| TOTAL ANUAL
P ¢ Empregados Empregado (R$) (R$)

Recepcionistas 02
Telefonistas 02
Continuos 02
VALOR GLOBAL

Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

Responsavel para contato:

Telefone para contato:
Declaro que nos pregos ora propostos, estdo incluidos todos os custos que se fizerem
indispensaveis a perfeita prestacdo dos servicos, objeto desta proposta.
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TELEFONE:
E-MAIL:
Local e data

Assinatura e carimbo
(Representante legal da empresa)
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ANEXO VII

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

Firmam o presente Contrato, de um lado o(a) Conselho Federal de Odontologia - CFO,
Autarquia Federal, inscrita no CNPJ sob o n® 61.919643/0001-28, estabelecido na Avenida
Nilo Peganha, 50 - Conj. 2316 - Centro - Rio de Janeiro/RJ, doravante denominado(a)
simplesmente CONTRATANTE, neste ato representado pelo seu Presidente Dr. Juliano do
Vale, brasileiro, solteiro, cirurgido-dentista, portador da Carteira de Identidade n.
———————————— e do CPF n¢ e, de outro lado,
, inscrita no CNPJ sob ) n.e
, com endereco a ¢ ,

, , doravante denominado simplesmente CONTRATADA, neste ato
representado  pelo  seu ; ,
nacionalidade, estado civil, portador da Carteira de Identidade n.° - ,
inscrito no CPF/MF sob 0 n.® ------------—---- , referente a prestagdo de servigo de limpeza e
conservagio, que se regera pelas disposi¢cdes da Lei n°. 10.520, de 17.07.2002, do Decreto n®.
3.555, de 08.08.2000, e, subsidiariamente, da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores e
pelas seguintes clausulas e condigdes:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos continuados de apoio administrativo de Recepgio, Telefonia e
Continuos, para atender as necessidades do Escritério do CONSELHO FEDERAL DE
ODONTOLOGIA, conforme especificagdes contidas no Edital em apenso.
CLAUSULA SEGUNDA - DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo contratados serdo executados no Escritdrio-CFO: Av. Nilo Pe¢anha,

50 - Conj. 2316 - Centro - Rio de Janeiro/R].

CLAUSULA TERCEIRA - VIGENCIA
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PARAGRAFO PRIMEIRO - A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, a partir da data
de sua assinatura, com eficacia legal apds a publicacdo do seu extrato no Didrio Oficial da
Unido, e poderd ter sua duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos até o limite de
60 (sessenta) meses, nos termos do inciso II do art. 57 da Lei n® 8.666/93, desde que haja
autorizacdo formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

II. A Administracdo mantenha interesse na realizacdo do servico;

I1I. O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracio; e
IV. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.

CLAUSULA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Os recursos previstos para atender a presente despesa onerardo a dotacdo n°
6.2.2.1.1.01.04.04.004.030, do orcamento deste Conselho Federal de Odontologia.

PARAGRAFO PRIMEIRO - No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos
préprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagio serd feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR DO CONTRATO E FATURAMENTO

0 valor global do presente contrato é de R$ XXXXXX (XXXXXX reais), conforme a descri¢do
do servigo que integra a proposta de precos apresentada pela CONTRATADA.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento mensal pela prestacdo dos servigos presentes no
objeto deste contrato serd feito no 30° dia apds a entrega e emissdo de Nota Fiscal/Fatura e
Ateste emitida pela licitante vencedora através de cheque nominal ou através de deposito
bancério, em moeda corrente nacional.

O CFO INFORMA QUE SOB HIPOTESE ALGUMA ADMITIRA NEGOCIACAO DA(S) DUPLICATA(S)
COM TERCEIRO(S).

Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, a prova de quitacdo das obrigacdes previdenciédrias e do FGTS, desde o tltimo
periodo j& comprovado, até o periodo do referido pagamento, o qual, nesta hipétese,
somente serd liberado apds a respectiva comprovacio.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
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O pagamento serd realizado no dia --- (-------------- ) de cada més, de acordo com a demanda

realizada no més e o pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias do ateste de
recebimento, devendo a importancia devida ser depositada, sem ordem de preferéncia, no
Banco ------- , Ag. n.® - - ¢fc - , Banco ----------------- Agns® -—----—m—- -c/c
——————————————— ou Banco ------------- = ¢/¢ =----m--m-—--—-,

A suspensdo do pagamento por inobservancia das obriga¢es constantes no Edital em
apenso por parte da CONTRATADA, ndo caracteriza inadimpléncia do CFO.

CLAUSULA SETIMA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

O regime de execugdo dos servigos a serem executados pela CONTRATADA e a fiscalizagdo
pela CONTRATANTE séo aqueles previstos no Termo de Referéncia anexo ao Edital.
CLASULA OITAVA - DO HORARIO DE TRABALHO:

Os servicos serdo executados pela CONTRATADA em dias uteis, das 7 as 19 horas, de acordo
com as necessidades do Conselho Federal de Odontologia, mantendo carga hordria de 40
(quarenta) horas semanais.

CLAUSULA NONA - DAS VEDACOES

E vedado a CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de
inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA - DAS ALTERACOES

Eventuais altera¢des contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA REPACTUACAO

Os reajustamentos de precos serdo precedidos de solicitacdo da contratada, e acompanhados

de:

I - no caso das repactuacgdes:

a) documentos indispensdveis a comprovagio da alteracdo dos precos de mercado de cada
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um dos itens da planilha a serem alterados, quando for o caso;

b) novo acordo ou convencdo coletiva de trabalho, sentenca normativa ou lei, que
fundamentam o pedido de repactuacio;

c) demonstragdo da alteragio dos custos, por meio de apresentacio das planilhas analiticas
de composi¢do de custos e formagdo de precos; e

d) documentos que comprovem que a contratada ja arca com os custos decorrentes das
disposi¢des do novo acordo ou convengio coletiva.

11 - no caso de reajustes, dos indices oficiais de precos previstos no contrato.

E vedada a inclusdo, por ocasido dos reajustamentos, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatdrios por forga de instrumento legal.

Caso a contratada nio requeira tempestivamente o reajustamento de precos e prorrogue o
contrato sem pleited-lo, ocorrera a preclusdo do direito.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

A CONTRATADA aceitard, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes
solicitadas pela CONTRATANTE nos servicos objeto do presente Contrato, em até 25% (vinte
e cinco pontos percentuais) do valor do Contrato, de acordo com o definido no art. 65 da Lei
n°® 8.666/93.

Serd admitido o reajustamento dos pregos dos contratos de servicos continuados, desde que
seja observado o interregno minimo de 12 (doze) meses.

Os valores serdo reajustados na mesma data e no mesmo indice em que ocorrerem qualquer
um dos eventos abaixo:

a) Dissidio, convencido ou acordo coletivo, alteragdo da politica salarial ou qualquer decisdo
legal que altere os saldrios da categoria profissional dos funciondrios, cabendo a
CONTRATADA comunicar, por escrito, a ocorréncia,

b) Instituicdo de novos tributos ou majoragdo dos tributos incidentes nessa prestagio de
servigos;

c) Alteracio do numero, locais, hordrios e/ou outras caracteristicas a respeito as

originalmente contratadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO
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O presente Contrato poderad ser rescindido, na forma e na ocorréncia de qualquer das
hipéteses previstas nos art. 77 a 80 da Lei n® 8.666/93 ou em razdo da mudanca para a Sede
em Brasilia.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SAN(;@ES ADMINISTRATIVAS E DO RECURSO
Por inexecugio total ou parcial do Contrato a CONTRATADA estard sujeita a aplicacdo das
sangdes descritas no art. 87, incisos I, I, Il e IV da Lei n° 8.666/93, garantida a prévia defesa.

Paragrafo Unico: Recurso

Na hipétese de aplicagdo das sangdes previstas na Cldusula anterior, a CONTRATADA pode
impetrar, no prazo de 5 (cinco) dias, recurso administrativo e/ou pedido de reconsideracdo
na forma e prazos previstos no art. 109 da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n® 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°® 8.078, de 1990 - Cddigo de
Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Didrio Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.Caberd a CONTRATANTE
providenciar a sua conta a publicagdo do extrato deste Contrato no Didrio Oficial da Unio e
dos eventuais Termos Aditivos que forem firmados, conforme disposto no art. 61 da Lei n®
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO E DA VALIDADE CONTRATUAL

Para dirimir as questdes oriundas do presente Contrato, em se tratando de pessoa juridica
de direito publico, devera ser observado o competente foro do Rio de Janeiro da
CONTRATANTE, conforme definido no art. 55, pardgrafo 2° da Lei n°® 8.666/93.

E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e contratado, foi lavrado
o presente Contrato, que, depois de lido e achado conforme, é assinado em 3 (trés) vias de
igual teor e forma, pelas partes CONTRATANTES e pelas testemunhas abaixo nomeadas.
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Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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